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FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL
PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA SSYO

PROYECTO N°08.591102.00050-22

CONTRATO DE APORTES NO REEMBOLSABLES
PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS

En Concepcidn, a , entre el FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION
SOCIAL (FOSIS), servicio publico descentralizado, RUT N° 60.109.000-7, representado por
su Director/a Regional de Biobio, dofia Susana Gonzalez Salazar, ambos con domicilio en
Prat 390, cuarto piso, comuna de Concepcién, por una parte; y, por la otra, don/fa
ANDRES VELOZO QUEZADA, en representacion, segin se acreditara, de ONG
PROFESIONALES PARA LA REGION, RUT N° 65.044.892-8, ambos con domicilio en
Anibal Pinto #222, of. 63 Talcahuano, en adelante "E/ Ejecutor”, inscrito en el Registro de
Consultores y Ejecutores del FOSIS, Direccién Regional de Biobio, bajo el N® RE-
184.1_2689 Categoria de Ejecutores se ha acordado el siguiente contrato de financiamiento

para ejecucion de Proyecto:

PRIMERO: EI FOSIS es un servicio publico funcionalmente descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, cuya finalidad es financiar en todo o parte planes,

programas, proyectos y actividades especiales de desarrollo social.

La misién del FOSIS es “Contribuir a la superacién de la pobreza y vulnerabilidad social de

personas, familias y comunidades”,



SEGUNDO: Para todos los efectos legales derivados del presente contrato, el Ejecutor
declara conocer y aceptar en todas sus partes las Bases de Licitacion y sus anexos, los
cuales fueron aprobados por el FOSIS Regional de la Region del Biobio, mediante su
Resolucion Exenta N° 5 del 10 de febrero de 2022, y en particular acepta lo sefialado en
el punto 9 de dichas bases, en relacién a la incorporacion de las observaciones realizadas
durante la evaluacion Ex — ante de las propuestas, las que se encuentran reproducidas en
el anexo N° 4 de este contrato. Asimismo, dicho anexo contiene un resumen de las
correcciones implementadas por el ejecutor y aprobadas por el FOSIS a la propuesta
adjudicada, en base a las observaciones antes referidas.

TERCERO: Por el presente contrato, el FOSIS se obliga a financiar la ejecucion de un
Proyecto del Programa YO EMPRENDO SEMILLA SSYO, de acuerdo a las Bases de
Licitacion aceptadas por el Ejecutor, y aprobadas por el FOSIS, a realizarse en las comunas
de Concepcidn, denominado Yo Emprendo Semilla SSyO, Territorio Concepcion 6, que tiene
el N° 08.591102.00050-22, en adelante "El Proyecto", mediante el aporte de recursos
financieros no reembolsables por un monto total de $ 65.440.000.- (Sesenta y cinco millones
cuatroscientos cuarenta mil pesos) de un costo total del Proyecto de $65.440.000.- (Sesenta
y cinco millones cuatroscientos cuarenta mil pesos). Lo anterior, sin perjuicio del aumento

de recursos conforme se sefiala en la clausula sexta del presente instrumento.

El costo total del Proyecto es de $65.440.000.- (Sesenta y cinco millones cuatroscientos
cuarenta mil pesos). El financiamiento del mismo, en conformidad a la propuesta
presentada por el Ejecutor, serd mediante el aporte de recursos financieros no
reembolsables del FOSIS por la suma indicada en el parrafo precedente.

CUARTO: El Ejecutor se obliga a ejecutar el Proyecto en los términos aprobados por el
FOSIS, en conformidad a las disposiciones generales aplicables a este tipo de contrato y
sus anexos suscritos por las partes, en particular a lo dispuesto en las Bases de Licitacion
que regulan el proceso y que fueron aceptadas por el Ejecutor y la propuesta, adjunta esta
ultima en calidad de Anexo N° 2 y parte integrante de este contrato. Las partes reconocen
que las Bases de Licitacion priman en caso de existir alguna disconformidad entre estos y

el presente contrato.



El Ejecutor se obliga a no introducir cambios durante el desarrollo del proyecto, salvo en las
excepciones y con las formalidades sefialadas en las Bases de Licitacién, con previo

consentimiento del FOSIS.

QUINTO: El Ejecutor se obliga a difundir la realizacion del Proyecto y el financiamiento
del FOSIS en el marco del Programa YO EMPRENDO SEMILLA SSYO, segun lo indicado
en las Bases de Licitacién. Para efectos de esta obligacion, el Ejecutor debera observar las
instrucciones que le sefiale el FOSIS y, en el evento que no les diere cumplimiento, el
FOSIS estara facultado para adoptar las medidas dispuestas en la clausula octava de este

contrato.

SEXTO: El contrato comenzara su vigencia en la fecha de la Resolucién del FOSIS
que aprueba el presente contrato y su duracién se extendera hasta 60 dias’ después de
finalizada la ejecucion del proyecto. En caso de que por causas justificadas el contrato
deba prolongarse mas alla del plazo indicado, el FOSIS podra autorizar una extension del
mismo, en la forma y condiciones establecidas en las Bases de Licitacion.

La ejecucion del proyecto sera de 9 meses, contados desde la fecha de la primera actividad
(reunion FOSIS/Ejecutor), en conformidad a lo establecido en las Bases de Licitacion, el
plazo en el cual el Ejecutor se obliga a desarrollar las actividades del proyecto, salvo que
opere la prérroga de éste, conforme se sefalé en el parrafo anterior. Con todo, la primera
actividad con el ejecutor debera verificarse dentro de los primeros siete dias contados
desde la resolucion que aprueba el presente contrato. Sin embargo, sélo en casos
debidamente justificados, el FOSIS podra conceder un plazo adicional de siete dias para
realizar la primera actividad (reunion FOSIS/Ejecutor). Si dicha extension es solicitada por
el Ejecutor, esta solicitud debera ser presentada por escrito al FOSIS antes que venza el

plazo anterior.

' Cada vez que el presente contrato y sus anexos se refieran a plazos en dias se entenderan que estos, son
corridos y en el caso que el plazo termine en un dia inhabil (sébado, domingo o festivo) se entendera que este
se prorroga hasta el dia habil siguiente. La excepcion a ello seran los plazos legales que claramente se
sefalaran que son habiles.



Como fuera senalado en la clausula tercera, el FOSIS financiara la realizacion del proyecto

mediante el aporte de recursos financieros. Los recursos se transferiran en 2 cuotas y bajo

la(s) modalidad(es) indicada (as) en la tabla de esta clausula en conformidad a lo

establecido en el Anexo de “Rendicion de Cuentas” de las Bases de Licitacion:

Cada desembolso sera realizado una vez aprobado el informe respectivo y de acuerdo con

las siguientes condiciones:

N° Desembolso

Modalidad de
Desembolso

Documentos y productos necesarios para el desembolso

ANTICIPO
10%

v Resolucion de aprobacién de contrato.

v Garantia de Fiel Cumplimiento, constituida
en los plazos establecidos por el FOSIS.

v"  Certificado de vigencia de la cuenta bancaria
del ejecutor o documentacion que respalde
su tramitacion.

v Inscripcion en el Registro de entidades
receptoras de fondos publicos establecido
por el Ministerio de Hacienda.

v"  Garantia de 100% del anticipo por el plazo
establecido por FOSIS. (Cuando el
desembalso corresponda a un anticipo).

v" Plan de actividades suscrito entre FOSIS vy
el ejecutor.

v Visacion de la contraparte técnica del FOSIS que
aprueba desembolso.

ANTICIPO
90%

v Garantia de 100% del Anticipos, mas
saldos sin rebajar.

v Certificado de vigencia de la cuenta
bancaria del ejecutor o documentacién que
respalde su tramitacion.

v Inscripcion en el Registro de entidades
receptoras de fondos publicos establecido
por el Ministerio de Hacienda.

v Certificado de cumplimiento de obligaciones
Laborales y previsionales(F-30 O F-31,
segun corresponda).

v Visacion de la solicitud de Desembalso y
aprobacion de las actividades y productos
ejecutados y comprometidos en virtud del
desarrollo del proyecto.

v Gastos realizados, documentados y
aprobados por FOSIS, que corresponden a
la cuota a desembolsar y realizados.




V' Informe técnico de ADL y/o supervisor

Total $ 65.440.000
Aporte FOSIS

Para las transferencias de recursos es indispensable que el ejecutor disponga de una
cuenta conocida y oficiada previamente al FOSIS de manera que esto permita establecer
los controles posteriores que se requeriran para el resguardo de los recursos anticipados

no utilizados.

La Direccion Regional se reserva la facultad de modificar la modalidad, el monto, la fecha
de desembolso, asi como el nimero de cuotas, segun las necesidades de ejecucion
presupuestaria del Servicio, lo cual sera informado oportunamente al Ejecutor. Ademéas de
lo anterior, el FOSIS podra ampliar el presupuesto originalmente adjudicado, hasta en un
30%, para la atencién de potenciales beneficiarios no contemplados originalmente en el

Proyecto.

El Ejecutor debera cefiirse a los procedimientos administrativos establecidos por el FOSIS
para cada rendicion de cuentas, segun las instrucciones proporcionados por este ultimo,
todo ello en conformidad con lo sefialado en las Bases de Licitacion, aspectos
administrativos, las normas pertinentes del Anexo de “Rendicion de cuentas’ el Anexo N°
1 de este contrato y demas antecedentes necesarios para la utilizacion del Sistema de
Rendicion Electronica de Cuentas también denominado SISREC, mediante el cual,
ingresaran las rendiciones de cuentas electrénicas y sus respaldos, antecedentes que
seran parte integrante del presente contrato. Sin embargo, de existir alguna diferencia entre
lo prescrito entre estos documentos, primara lo sefialado en los instructivos para la
utilizacion del SISREC.

El traspaso de recursos aportados por el FOSIS se encuentra sujeto a las disposiciones de
la Ley de Presupuestos del Sector Publico, a las instrucciones impartidas por la Contraloria
General de la Republica relativas a la rendicion de cuentas, y a lo dispuesto en el punto



‘Modalidad de desembolsos y condiciones para la transferencia de los recursos’ de las

Bases de Licitacion que regularon el proceso.

SEPTIMO:  Sin perjuicio del cumplimiento de los hitos para el devengamiento de las

cuotas dispuesto en la clausula anterior, se deja constancia que el primer desembolso del

Proyecto sélo sera remitido por el FOSIS al Ejecutor, después que se hayan cumplido las

siguientes condiciones:

a)

b)

d)

e)

f)

Que se encuentre totalmente tramitada la Resolucion que sancione el presente
contrato;

Que se encuentre constituidas la garantia de fiel cumplimiento, por un valor
monetario equivalente al diez por ciento (5%) del monto del aporte FOSIS al
proyecto, destinada a garantizar el fiel, oportuno y cabal cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato y sus anexos, recibida y aprobada por el
Servicio.

Que se encuentre constituida la Garantia del Anticipo, en los plazos establecidos
por el FOSIS.

Que presente Certificado de vigencia de la cuenta bancaria del ejecutor o
documentacion que respalde su tramitacion.

Que acredite la Inscripcion en el Registro de entidades receptoras de fondos
publicos establecido por el Ministerio de Hacienda.

Visacion de la solicitud de desembolso y aprobacion de las actividades y productos
ejecutados y comprometidos en virtud del desarrollo del proyecto.

Con todo, sera obligacién del Ejecutor mantener vigentes hasta la completa ejecucion del

Proyecto las garantias constituidas, renovandolas oportuna y periddicamente, cuando

corresponda. Sin perjuicio de lo anterior, la garantia de fiel cumplimiento debera

mantenerse vigente, en forma ininterrumpida, al menos 90 dias posteriores a la fecha de

término de la ejecucién del proyecto. El no cumplimiento de ello serda causal de

incumplimiento grave del contrato, pudiendo el FOSIS, en virtud de esta circunstancia,

poner término anticipado al mismo.



En caso de que la(s) garantia(s) constituida(s) por el Ejecutor consista en una poliza de
seguros, este debera acreditar al momento de su entrega al FOSIS, el pago total de la

prima.

La(s) garantia(s) de fiel cumplimiento sélo podra(n) ser restituida(s) una vez que el FOSIS
declare el término del contrato, en tanto la(s) garantia(s) de anticipo sera(n) restituida(s)
una vez que el FOSIS haya efectuado la aprobacién y contabilizacion de los recursos

anticipados.

OCTAVO:  Siel adjudicatario no diere fiel cumplimiento al contrato que se suscribe entre
las partes por causa no imputable al FOSIS, sin causa justificada, sera calificado
fundadamente por el Servicio, quien a su vez se reserva el derecho de aplicar las multas
establecidas en el punto “Multas” de las Bases de la presente Convocatoria.

NOVENO: En caso de que surgieran desacuerdos entre las partes en cuanto a cualquier
aspecto del Proyecto que ponga en peligro el destino de los fondos aportados por el FOSIS
o el cumplimiento de los objetivos y metas convenidas, ellos deberan ser resueltos de
comun acuerdo. En caso de que no fuera posible llegar a una solucién conveniente, el
FOSIS se reserva el derecho de reconsiderar el financiamiento y poner término
unilateralmente a este contrato. Ademas, en caso de existir incumplimiento de contrato o
uso indebido de los anticipos recibidos, el FOSIS procederd a aplicar las medidas

contempladas en las Bases de Licitacion o en la legislacion general aplicable.

DECIMO: Mientras dure el Proyecto, el ejecutor se obliga a destinar los recursos no
reembolsables que le han sido otorgados, exclusivamente a los fines del Proyecto.
Asimismo, idéntica afectacion tendran todos los bienes que hayan sido adquiridos o

producidos con aquellos recursos.

UNDECIMO: EIFOSIS designara una contraparte institucional para efectuar el control de
ejecuciéon del Proyecto, la que tendré por misién analizar los aspectos cualitativos y
cuantitativos de aquél, velando porque la ejecucién se ajuste a las Bases de Licitacion y al
presente contrato y, en tal sentido, el Ejecutor se obliga a prestar su cooperacion para que



dicha contraparte pueda ejercer cabalmente sus funciones, de conformidad a lo dispuesto
en las Bases de Licitacion.

DUODECIMO: Para los efectos judiciales que pudieren derivarse del presente contrato, las
partes se someten a la competencia de los Tribunales de la ciudad de Concepcién.

DECIMOTERCERO: La personeria de dofia Susana Gonzalez Salazar, para actuar en
representacion del FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL, consta en
Resolucion Exenta N° RA 422/278/2022 de fecha 24 de mayo del 2022 que establece orden
de subrogacion para el desempefio de cargo de Director Regional del FOSIS en la Regién
del Biobio.

La personeria de don/fia ANDRES VELOZO QUEZADA para suscribir este contrato en
representacion del Ejecutor del Proyecto, consta en Consta en Acta de Asamblea ONG
Profesionales para la Region, reducida a Escritura Publica de 24 de septiembre de
2019, Repertorio 12863-2019, suscrita ante Notario Publico , don Ramén Garcia

Carrasco .

El presente instrumento se extiende y suscribe en tres ejemplares iguales, de la misma
fecha y tenor, quedando dos de ellos en poder de FOSIS y el otro en poder del ejecuto

P
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Firmado digitalmente por Susana

-Il/ TR Margot Gonzalez Salazar
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FIRME ANTE MI en el anverso del presente documento, dnicamente. donANDRES EDUARDD VELOZD QUEZADA,
ingeniero comercial, soltero, C.LN2{5.178312-0, en representacion de ONG PROFESIONALES PARA LA REGION,
R.U.T.65.044.892-B, segin consta en Acta de Asamblea de fecha 3! de Agosto de 702!, reducida a Escritura
Piblica con fecha 23 de Septiembre del afo 202!, en |z Notaria de la comuna de Concepeion de don Ramdn
Barcia Carrasco, ante la Notario Suplente dofia Dlaya Ferrada Garrido, n® de certificado 123456800588,
verificado en el sitio www fojas.cl.-

Talcahuano, 03 de Junio del afo 2022.- Agl*
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ANEXON°1

DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES A LOS CONTRATOS SUSCRITOS ENTRE EL FONDO
DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL Y LOS EJECUTORES DE PROYECTOS

1 NORMAS GENERALES

a. El ejecutor del Proyecto estard obligado a utilizar los recursos aportados por el
FONDO DE SOLIDARIDAD E INVERSION SOCIAL, en adelante "el FOSIS",
exclusivamente para el financiamiento de los gastos del Proyecto, contenido en el
Anexo N°2 “Proyecto” del contrato.

b. Elejecutor del Proyecto se obliga a ejecutar el Proyecto en los términos que han sido
aprobados por el FOSIS y no podra realizar cambios en los/as usuarios/as®, las metas,
metodologia de trabajo y presupuesto del Proyecto, sin que estos sean aprobados
por FOSIS y de conformidad a los términos de las bases de licitacion.

c. El ejecutor del Proyecto sélo podré utilizar los fondos entregados por el FOSIS para
el financiamiento de los items indicados en las bases de licitacion respectiva, no
pudiendo realizarse traspasos entre items, sin previa aprobacion escrita de aquel.

d. El ejecutor del Proyecto se obliga a informar al FOSIS, por escrito con la debida
anticipacion, acerca de cualquier hecho o circunstancia que de alguna manera impida
o0 entorpezca la normal ejecucion del Proyecto. En el caso de que haya variacion en
el equipo que ejecuta el proyecto adjudicado, se debera solicitar autorizacion por
escrito al Servicio dentro del plazo de una semana antes de provocarse el cambio, de
conformidad a lo sefialado en las bases de licitacién, a fin de que este evalue el
impacto que esta situacién provoca en la ejecucion total del proyecto. En caso de
que a juicio del Servicio dicha modificacion redunde en la calidad, eficiencia y
resultado de la intervencion, FOSIS podréa poner término anticipado al contrato. La
misma sancién se materializara cuando fehacientemente se compruebe que ha
habido cambios en el equipo ejecutor que no han sido informados al Servicio en la
forma y plazo establecido o autorizados por el FOSIS.

e. El ejecutor del Proyecto se obliga a informar al FOSIS de cualquier cambio que se
produzca en la persona de sus representantes legales o modificaciones que
introduzca a sus Estatutos.

f. Las normas de este anexo forman parte integrante del contrato y se aplicaran
supletoriamente en todo aquello no previsto por las respectivas Bases de Licitacion
y Proyecto aprobado.

2 INFORME FINAL

! Se entiende por usuarios/as: personas, familias, grupos y territorios



4

El ejecutor del Proyecto deberd elaborar, al término de |a ejecucion de las actividades
con usuarios/as un informe de las actividades desarrolladas en el Proyecto. Dicho
informe debera ser entregado al FOSIS, en los plazos establecidos en la planificacion
de actividades.

El informe sera breve y debera incluir a lo menos:

Un resumen de los principales logros obtenidos por el Proyecto, incluyendo
recomendaciones en particular surgidas del trabajo con los/as usuarios/as teniendo
como parametro el Proyecto aprobado y sus modificaciones, aprobadas por FOSIS.

En el evento que el Proyecto incluya aportes del ejecutor, estos deberdn ser
detallados en el informe, relacionéndolos con los aportes comprometidos en el
proyecto. Asimismo, debera indicar si existen otros aportes realizados durante la
ejecucion del proyecto. Esta informacién se entregara en la forma en que le sea
requerida por el FOSIS.

En caso de que la naturaleza del Proyecto lo justifique, el FOSIS podra establecer, de
comun acuerdo con el ejecutor, que se elaboren otros informes durante la ejecucion
del proyecto.

El FOSIS se reserva el derecho de solicitar al ejecutor del Proyecto que amplie algun
informe, sobre cualquier punto que sea de su interés, para lo cual este Ultimo se
obliga a tener disponible y sistematizada la informacién adicional que disponga y a
cumplir cabalmente lo solicitado.

El FOSIS est4 expresamente autorizado para utilizar los informes para sus propios
fines.

AUDITORIA

d.

Durante todo el desarrollo del Proyecto el FOSIS esta facultado para realizar
auditorias, que permitan determinar el destino, uso y correcta aplicacion de los
recursos aportados por el Servicio, asi como el cumplimiento del contrato suscrito
con el FOSIS.

El ejecutor se obliga a prestar todas las facilidades del caso para el trabajo del
auditor, faculténdole el acceso a todas las documentaciones del Proyecto, contable
o de otro tipo, necesaria para la ejecucion de la auditoria, incluso sus cuentas
corrientes bancarias y de ahorro abiertas para los efectos del Proyecto.

Los costos de estas auditorias seran de cargo del FOSIS.

Lo sefialado en las letras anteriores, se extiende a las fiscalizaciones realizadas por la
Contraloria General de la Republica.

SUPERVISION DEL PROYECTO

(]



a. Encada Proyecto el FOSIS designara una persona encargada de supervisar el proceso
de Ejecucion del Proyecto en cuanto al cumplimiento del contrato por parte del
ejecutor, en relacién con la correcta y fiel ejecucion de las actividades establecidas y
las modificaciones autorizadas, de una adecuada utilizacion de los fondos, respecto
del avance del Proyecto y de los productos y resultados que se vayan obteniendo en
la perspectiva de asegurar que guarden relacién con los objetivos del Proyecto.

El ejecutor deberd prestar un apoyo total y expedito a la labor de la persona
encargada de la supervision, quien estara facultado para solicitar toda la informacion
que estime pertinente respecto al desarrollo del Proyecto y solicitarle todos los
antecedentes que sean necesarios relativos a la marcha del mismo y la inversién de
los fondos. En ese sentido el ejecutor se obliga a cooperar con esta funcion y en
especial en la realizacion de las siguientes tareas:

i. Reuniones de coordinacién en la que entre otros aspectos se establezca o ajuste
el plan de actividades en relacién con calendario de actividades, hitos de control
y etapas de ejecucién del Proyecto.

ii. Visitas de inspeccién al lugar de desarrollo del Proyecto para comprobar la
ejecucion del mismo, las que se realizaran de acuerdo con el calendario que se
estipule en las reuniones de coordinacién. En todo caso el encargado de la
supervision estara facultado para realizar otras visitas no avisadas previamente,
segun corresponda al Proyecto que esta supervisando.

iii. Entregar en forma expedita informacién actualizada sobre la ejecucion del
proyecto, debiendo acceder a los requerimientos de informacion del supervisor
designado incluyendo los registros y la documentacion referente al proyecto en
sus aspectos programaticos y administrativos.

5 DESEMBOLSOS

a. Para los efectos del manejo de los fondos del Proyecto el ejecutor debera contar con
una cuenta bancaria, de acuerdo con lo solicitado en las bases de licitacion
respectiva, para los fondos recibidos por FOSIS, respecto de la cual el Servicio podra
requerir la informacion que estime pertinente para conocer el movimiento de ella.
Ademas, deberd establecer e implementar un sistema contable que permita
diferenciar los recursos aportados al proyecto por parte del FOSIS u otros aportes al
proyecto, diferencidndolos de los otros recursos disponibles del Ejecutor.

b. En el evento que al financiamiento del Proyecto concurran otras instituciones, sera
necesario durante la ejecucién del proyecto, que se haga entrega al FOSIS de copia
del o los convenios correspondientes o que se acompane, a lo menos, un certificado
emitido por el representante legal de la institucién o las instituciones de que se trate,
donde queden claramente establecidas las obligaciones de cofinanciar el Proyecto
adquiridas por su representada.

c. Sin perjuicio de lo dispuesto en la cldusula novena de este Anexo y del detalle de
rendicion de cuentas que se requiera al ejecutor, los desembolsos posteriores al



primer pago sélo seran realizados en conformidad a lo establecido en bases de
licitacion y en el Anexo de Rendicion de cuentas vigente.

6 MULTAS

En los casos en que las Bases de Licitacion contemplen multas y el ejecutor, incumpliere lo
prescrito en dicho numeral, por causas que no correspondan al FOSIS y sin causa justificada
por parte del Ejecutor, se dictara una Resolucién fundada por el Servicio, que aplique la(s)
multa(s) establecida(s) en dichas Bases.

7 TERMINO DEL PROYECTO

7.1 Término Normal

El ejecutor deberd comunicar por escrito a la persona encargada de la supervision del
proyecto, una vez que se terminen correcta y completamente las actividades del Proyecto.
y debera preparar el Informe Final de la ejecucién del Proyecto de acuerdo con lo indicado
en la clausula segunda de este Anexo.

El FOSIS efectuard las supervisiones correspondientes al cierre, incluyendo el informe de la
etapa de cierre.

Una vez aprobada dicha etapa y la rendicién de cuentas de los fondos aportados por FOSIS,
se procedera a dar conformidad institucional por medio de resolucién de “Término de
Contrato” y se restituiran al ejecutor las garantias correspondientes.

7.2 Término anticipado unilateral

El FOSIS podra poner término unilateralmente en forma anticipada al Proyecto por las
siguientes causales:

e Elejecutor no cumple con las obligaciones contraidas en las bases de la licitacion.
e El ejecutor no cumple con lo establecido en el contrato y sus modificaciones si las
hubiera

En el evento que el FOSIS decidiere poner término anticipado al Proyecto, en forma
unilateral o de comun acuerdo, sera aplicable lo establecido en los Nos. 10, 11y 12 de este
Anexo.

En caso de incumplimiento de contrato, el FOSIS esta autorizado para hacer efectivas las
multas y garantias que obren en su poder y para adoptar las medidas civiles, penales y
administrativas pertinentes. Lo anterior se entiende sin perjuicio de los derechos que asisten
al ejecutor para recurrir, en caso de estimarlo necesario, ante los Tribunales Ordinarios de
Justicia.

7.3 Término anticipado de comun acuerdo




El FOSIS podrd, por motivos calificados, sobrevinientes, no atribuibles al ejecutor del
Proyecto y siempre que éste se encontrare cumpliendo debidamente el contrato, poner
término anticipado al Proyecto, de comun acuerdo con el ejecutor del mismo.

8 EVALUACION DEL PROYECTO

a. El FOSIS se reserva el derecho de evaluar los resultados del Proyecto, durante su
ejecucion, una vez terminado éste y hasta dos afios después.

b. El ejecutor del Proyecto se obliga a prestar las facilidades del caso para que el FOSIS
o los técnicos designados por éste puedan efectuar esa evaluacion, facilitando el
acceso a los documentos del Proyecto y beneficiarios del mismo.

c¢. Los gastos relativos a esta evaluacion seran de cargo del FOSIS.

9  DE LA RENDICION DE CUENTAS

De acuerdo a la normativa vigente, en especial de lo dispuesto en la Resoluciéon N230 del
2015 de la CGR y sus modificaciones o del instrumento que la reemplace de la Contraloria
General de la Republica, toda persona o institucién que reciba recursos publicos o
transferencias tiene la obligacion de acreditar la percepcion de dichos recursos y su correcta
inversién o aplicacion en la forma y plazos establecidos, debiendo mantener registros
apropiados con toda la documentacion necesaria para tal efecto.

El detalle de requisitos de rendiciones de cuentas se presenta en extenso en el Anexo de
Rendicion de Cuentas de las bases de licitacion y en el contrato suscrito por las partes.

10 DEVOLUCION DE LOS FONDOS NO REEMBOLSABLES EN CASO DE NO UTILIZACION O
DESVIO DE LOS MISMOS

Cada vez que la rendicion de cuentas del Proyecto no se ajuste a lo establecido en la norma
legal y a lo expresado en el Anexo de Rendicion de Cuentas de las bases de licitacion, el
ejecutor deberd devolver al FOSIS el importe total del saldo sin rendir o sin justificacién. Esto
ocurrira siempre, sea que el proyecto se ejecute total o parcialmente.

|déntico tratamiento existira si, en virtud de la revisién de las rendiciones de cuenta
presentadas por el ejecutor o por otra circunstancia fidedigna, el FOSIS detectare que los
fondos aportados han sido destinados a finalidades diferentes a las propias del proyecto.

En el caso de que exista suspension del proyecto o por otra razon se dejare de ejecutar el
mismo, los fondos aportados en calidad de no reembolsables, que no hubiesen sido utilizados
por el ejecutor, deberdn ser reintegrados al FOSIS, en los tiempos establecidos por la
institucion.

11 DESTINO DE LOS FONDOS APORTADOS EN CALIDAD DE NO REEMBOLSABLES



Mientras dure el Proyecto el ejecutor se obliga a destinar los recursos no reembolsables que
le han sido otorgados, exclusivamente a los fines del Proyecto. Asimismo, idéntica afectacion
tendran todos los bienes que hayan sido adquiridos o producidos con aquellos recursos.

12 DESTINO DE LOS BIENES DEL PROYECTO ADQUIRIDOS CON RECURSOS APORTADOS EN
CALIDAD DE NO REEMBOLSABLES

Los bienes del proyecto adquiridos con recursos aportados en calidad de no
reembolsables estardn afectos a los objetivos del mismo. En la misma situacién se
encuentran los componentes cuyo destino sea formar parte de los bienes asociados
al proyecto (por ejemplo, ventanas, puertas, lavamanos, etc.).

En el caso de que el Ejecutor Intermediario, durante el desarrollo del proyecto y/o
vigencia del contrato tome conocimiento de que los y las usuarios/as, no estan
utilizando los bienes que se les entregaron, en los objetivos para los cuales fueron
adquirides, aquel tendra la obligacién de reportar inmediatamente dicha situacién al
FOSIS, para que tome las medidas pertinentes previa revisién de los antecedentes.

FOSIS esta facultado para solicitar al Ejecutor, entregar los bienes recuperados a la
persona natural o juridica, publica o privada, que se indiquen, mediante
comunicacién oficial.

En los casos en que se tratare de un Ejecutor Beneficiario, cuando el FOSIS tome
conocimiento durante la vigencia del contrato, que la organizacién beneficiaria no
ha hecho uso de los bienes adquiridos en los objetivos para los cuales se planteé en
el proyecto, el FOSIS, tiene la facultad, de solicitar la entrega de los bienes, con el fin
de redestinarlos, segun la naturaleza del proyecto.

13 DEL PERSONAL DEL PROYECTO

a.

El ejecutor del Proyecto se obliga a cumplir, respecto del personal que contrate para
trabajar en el Proyecto, con todas las normas legales en materia laboral, previsional
y tributaria.

El FOSIS tendra la obligacién de velar por el cumplimiento de la normativa laboral
vigente y estard facultado para realizar las denuncias pertinentes en caso de
incumplimiento por parte del Ejecutor.

El personal del Proyecto no tiene ni tendrd ninguna relacion laboral ni de
dependencia con el FOSIS, sino que, exclusivamente, con el ejecutor del Proyecto.



14 DIFUSION DEL PROYECTO

En general, el ejecutor se obliga a ejecutar las acciones de difusién del Proyecto en
concordancia con el Anexo de Comunicaciones de las Bases de Licitacion y, en lo no previsto
por éstas, de acuerdo con las orientaciones especificas entregadas por el FOSIS al ejecutor.
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Goblerna de Chile

Cédigo FOSIS (uso FOSIS)

FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA - EJECUTORES INTERMEDIARIOS

PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA FOSIS 2022

1. Ficha Resumen Propuesta

1.1 Identificacién propuesta y proponente

Cadigo de Licitacion a la que postula

08.591102-2022

Nombre de Licitacion a la que postula

SEGUNDA LICITACION PUBLICA PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA SSYO, 1° CONVOCATORIA, REGION DEL BIOBIO

Nombre completo de la propuesta

YO EMPRENDO SEMILLA SSYO, TERRITORIO CONCEPCION 6

N° de beneficiarios directos

1.3 Resumen d

Nombre o Razdn Social ONG Profesionales para la Region
Proponente RUT del proponente i 65.044.§9?—88
Direccion Anibal Pinto N2222, oficina 63, Talcahuano
E-mail contacto@profesionalesparalaregion.com | Teléfono 990155113
Nombre Completo Andrés Eduardo Velozo Quezada
Representante |RUT representante legal 15.178.312-0
Legal Direccion Anibal Pinto N2222, oficina 63, Talcahuano
E-mail contacto@profesionalesparalaregion.com | Teléfono 990155113
Nombre Completo Yenifer Gilli Rodriguez
Coordinador del |Cargo Coordinadora
Proyecto Teléfono (fijo y celular) 964074788
E-mail enifer.qilli@gmail.com
Region BIO BIO
Nombre del territorio Concepcion 6
Unidad territorial | | ocalidad o comuna/s Concepcién
a la que postula:
Monto Total a Financiar S 65.440.000

1.2 Datos de la propuesta

N° meses de duracién de la ejecucion del

80
proyecto

el presupuesto (informacion obtenida automaticamente desde la hoja "Presupuesto")

S Monto total solicitado a FOSIS 65.440.000
CATEGORIA DE INVERSION DIRECTA 54.240.000
CATEGORIA GASTOS DE ADMINISTRACION 5.964.800
CATEGORIA GASTOS DE SOSTENIMIENTO 5.235.200

ESTADO Postulacién

OK

Es fundamental completar todos los campos de esta pestafia. En caso de presentar la propuesta presencialmente, esta hoja se debe imprimir

y adherir como portada en el sobre de presentacion

Nombre y Firma Proponente
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FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA - EJECUTORES INTERMEDIARIOS

PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA FOSIS 2022
2. Propuesta

2.1 Objetivo General y Objetivos Especificos

La propuesta presentada en este formulario considera el cumplimiento de los siguientes objetivos establecidos en las bases

d Jac (

El objetivo del programa Yo Emprendo Semilla es que las y/o que buscan trabajo por primera vez), mej ici de vida, intervini
en la dimensién econémica de la pobreza, a través del desarrollo y uso de sus capacidades personales.

especifi

q [ h

trabajo por primera vez) o con una ocupacién precaria desarrollen un microemprendimiento o trabajo por cuenta propia, y generen con
{ de Di 6stico y Seleccién (IDS)) al inicio de su participacién en este programa.

Hombres y mujeres, d [as

este, ingresos auténomos superiores o iguales a los declarados (en el |

Los Objetivos Especificos, corresponden a los definidos en el punto 2 de las Bases Técnicas. Al aceptar las Bases de esta licitacion estd aceptando los objetivos declarados.

2.2 Etapas/Sub etapas/Fases, productos y actividades principales. Describa los productos (bienes o servicios) en relacién a lo requerido en las bases de licitacién y a lo definido en la guia

metodoldgica. En caso de talleres, asistencias, asesorias o acompafiamiento, indique N° de horas o N° de sesiones. (VER en Bases Administrativas : Plazo de inicio y periodo de ejecucion del proyecto
y en Bases Técnicas: Etapas)

Fecha estimada de inicio Fecha estimada de

lombre(s) de la(s) etapa(s)/sub etapas/fas| Nombre de la actividad(es) (maximo 2 lineas c/u) Nombre y breve descripcidn del(los) producto(s) iRl iiliwak
etapa/sub [fase etapa/suk [fase
: Mes 1) i :Mes 3)

a).-Induccién del equipo ejecutor.

b).- Listado de usuarios preseleccionados, entregado a ejecutor por
1. Contacto Inicial sistema. Estos Mes 1 Mes 2
productos podran ser obtenidos bajo modalidad presencial y/o remota,
seguin establezca FOSIS

Etapa N°1: Seleccion/Identificacién de la
poblacién objetivo del proyecto

a).- Instrumento di ico aplicado a pr
Etapa N°1: Seleccion/Identificacion de la |2. Contacto o visita en terreno para verificacién de perfil |b).- Ingreso de la informacién recogida con IVyD a sistema informatico
poblacién objetivo del proyecto (aplicacién 1VyD) definido por FOSIS. c).-
Némina final de seleccionados para participar del proyecto.

Mes 1 Mes 2

Etapa N°1: Seleccién/Identificacién de la 3. Reunién de revisién de propuesta metodoldgica para |a).- Propuesta metodoldgica de las actividades de formacién en

a et i 2 s . : i i " Mes 1 Mes 2
poblacién objetivo del proyecto el desarrollo de las actividades de formacion relacion a perfiles de seleccionados revisada y validada por supervisor.

Etapa N°1: Seleccién/Identificacion de la N L a).- Calendario de talleres entregado a supervisor FOSIS. Presentado
4. Calendario de Talleres de Formacién

poblacién objetivo del proyecto para ejecutor en modalidad presencial y/o remota. Mes 1 Mes 2

1. Entrega de Kit de materiales a usuarios. Firma de acta |a).- it entregado a usuarios seleccionados.

de compromiso y entrega de Plan de Negocio. b).- Actas de compromiso firmadas por usuarios seleccionados. s s

Etapa N°2: Formacion

a).- Sesién Taller de inicio realizado, en el cual los seleccionados
conocen la operatoria del programa, sus etapas, el equipo de trabajo
(ejecutor), la metodologia y la planificacién de actividades.

Esta actividad podra realizarse de manera presencial, semipresencial
y/o remota, segun establezca FOSIS, pero en todas las posibilidades se
deberd coordinar horarios, grupos de seleccionados por algtn criterio
especifico, plataformas disponibles, acceso a internet y forma y medios
de conexién entre otros.

Etapa N°2: Formacién 2. Sesi6n Taller de inicio. Mes 3 Mes 4

a).- Taller de Apresto Digital 4 horas por grupo, donde los usuarios
incorporan conocimientos basicos para participar de talleres en
modalidad remota y/o semipresencial.

b).- Taller basico para el Desarrollo de las Capacidades y competencias
bésicas de empleabilidad y emprendimiento, se destinaradn 6 horas por
grupo. Los usuarios potencian sus habilidades y competencias
emprendedoras.

c).- Taller de Elaboracién de Plan de Negocio, se destinaran 10 horas
por grupo. d).- Taller
de compra y venta de productos y servicios presencial y por internet,
con 8 horas por grupo. Los usuarios adquieren herramientas para

3. Desarrollo de los talleres de Formacién y Elaboracién |ampliar sus espacios de comercializacién, manejo de redes sociales,
del Plan de Negocio. paginas web, pagos electrénicos etc.

e).- Taller Kit de género, los usuarios aprenden a desarrollar y trabajar
su emprendimiento con énfoque de género.

f).- Taller de Marketing Digital y Redes Sociales con 8 horas por grupo,
los usuarios conocen concepto de marketing digital, red social
facebook e instagram como plataformas de comercializacién y
terminan con una red social creada para su emprendimiento.

g).- Taller Kit de género, 4 horas por grupo.

Se debe considerar que los usuarios se dividiran en 3 grupos y se
distinaran 6 horas para elaboracién y preparacién de material.

Estos talleres se pueden ejecutar bajo modalidad presencial,
semipresencial y/o remota, seglin establezca FOSIS.

Etapa N°2: Formacion Mes 3 Mes 4

a).- Visita de factibilidad, en la cual se graba un video de menos de 3
minutos para ilustrar el espacio donde se realizaria el emprendimiento
demostrando con ello la factibilidad del mismo y donde el usuario se
lidad /Video de factibilidad del negocio identifica y describe su emprendimiento. El monitor en terreno, Mes 3 Mes 4
verificard la informacién entregada por el usuario en el diagndstico.
FOSIS puede autorizar otro verificador en casos excepcionales, los
cuales deben quedar por acta.

Etapa N°2: Formacién




7. Revision de propuesta de trabajo para asesoria y

a).- Propuesta asesoria y acompafiamiento revisada y validada. El
ejecutor informa la situacién de la ejecucion de la etapa,
obstaculizadores y facilitadores del proceso, a a la vez, el ejecutor

ElaaiiZlounacon acompafiamiento. presenta la prouesta de trabajo para la asesoria y acompafiamiento de M= =6
acuerdo con el perfil de cada persona participante.
Esto podra realizarse de manera presencial y/o remota.
a).- Servicio de cuidado infantil, para actividades de formacién
.. " 6. Actividades complementarias de apoyo a la presenciales y envio de videos para desarrollo de actividades en
EER B (EmEEtD capacitacion. modalidad remota. ks e
b).- Listas de asistencias.
a).- Planes de negocio realizados por cada participante, para
implementar sus ideas de negocios validadas.
Etapa N°3: Financiamiento 1. Revision y validacion de Plan de Negocio b).- 2 Cotizaciones de los bienes o insumos a financiar. Mes 5 Mes 5
c).- Planilla de validacién de Plan de Negocio entregada a supervisor
FOSIS.
" P 2. Planificacién proceso de compras revisada y validada . . N
Etapa N°3: Financiamiento o a).- Ejecutor hace entrega de calendario de compras a supervisor FOSIS. Mes 5 Mes 5
antes de inicio de proceso de compras.
a).- ftems definidos en el Plan de Negocio adquiridos. (implementacién
. L L . . del Plan de Negocio)
Etapa N°3: Financiamiento 3. Adquisicion de bienes, activos o productos . . ~ L Mes 5 Mes 5
El Equipo ejecutor acompafia en el proceso de adquisiciones,
aportando informacién técnica para facilitar la toma de decisiones.
o, B ) a).- Instrumento de Linea Intermedia Aplicado,
Etapa N°3: Financiamiento & Ap!lcacnon e In.strume?nto s latiEfmet]e W 6o b).- Ingreso de informacién recogida en linea intermedia a Sistema Mes 5 Mes 5
definido para el mismo fin por el FOSIS. .
definido por FOSIS.
Etapa N°3: Financiamiento 5 Rep})rte. de compras durante la etapa de a).-. I.En esta reunion el ejecutor informa de los obstaculizadores y . .
financiamiento. facilitadores del proceso.
a).- Se realiza minimo una sesién de asesoria y acompafiamiento a
usuarios en sus domicilios y/o lugar donde se desarrolle el
) T 1. Primera Sesion de Asesoria y Aq fi emprendimi Se fortalecen las dreas tratadas en los talleres de
Etap N°4: Asesoria y acompafiamiento o 3 " . . Mes 6 Mes 7
Factibilidad del Negocio. formacién. Se puede realizar de manera remota considerando los
medios y formas de conexién y puede ser de manera individual y/o
grupal considerando criterios comunes para formar los grupos.
a).- Feria EXPO realizada de manera presencial (minimo 4 horas) y/o
remota (minimo una semana) Las indicaciones de esta actividad se
. L . revisaran en conjunto con ejecutor y FOSIS antes de finalizar la etapa
Etap N°4: Asesoria y acompafiamiento | 2. Feria FOSIS oA Mes 6 Mes 7
de formacion.
b).- Informar a encargada de comunicaciones las fechas de su
realizacion.
a).- Se realiza minimo una sesién de asesoria y acompafiamiento a
usuarios en sus domicilios y/o lugar donde se desarrolle el
Etap N°4: Asesoria y acompafiamiento | 3. Segunda Sesi6n de Asesoria y Ac fi emprendimi En esta asesoria se considera el plan de accién Mes 6 Mes 7
presentado en base al trabajo conjunto realizado en los talleres de
formacion entre ejecutor y participante.
a).- Registro de las visitas r dasy actas de fiami por
” o . ) persona. El ejecutor informa de la situacion de la ejecucion de la etapa,
Etap N°4: Asesoria y fi £ Rermtm d_e MBI G A CL e, CRERiE ) obstaculizadores y facilitadores, el ejecutor debe entregar informacion Mes 6 Mes 7
THEnte: respecto de los aprendizajes del proceso y la evolucién de los
participantes del programa.
1. a).- Registro en Planilla Fondo Ct I io, una vez i el
proceso de asesorias, el equipo ejecutor debe reunirse para ordenar y
sistematizar la informacion levantada en terreno y asi completar la
planilla de de Fondo Ct io para obtener a los
seleccionados del mismo.
2. a).- El supervisor FOSIS, junto al equipo ejecutor se reunen y revisan
1. Revisién y preparacién de Informacién Fondo la planilla de Fondo Complementario obteniendo los seleccionados.
Complementario Ejecutor entrega consolidado con los puntajes mayores para obtener
2. Reunién Sancion Fondo Complementario. sancion por parte de FOSIS.
. 3. Taller de Plan de Inversién Fondo Complementario 3. a).-Plan de Inversidn elaborado, el ejecutor debera convocar una
Etapa N°4: Fondo Complementario o, L L, PP, ) N Mes 6 Mes 7
4. Revision y Validacién del Plan de Inversion del Fondo |reunion individual o grupal a los usuarios seleccionados, los cuales
Complementario. deberan elaborar un plan de inversién complementario a su plan de
5. Fi iamiento Fondo Compl io. negocio financiado.
6. Acompafiamiento usuario Fondo Complementario. 4. a).- Plan de inversién validado, Supervisor FOSIS, revisa informacién
enviada por ejecutor y valida los planes de inversion.
5. a).- Plan de Inversion Financiado, usuario en compafia de ejecutor
proceden a realizar la adquisicion de los bienes o activos definidos en
el plan de inversién por un monto aproximado de $200.000.-
6. a).- Monitor realiza acompafi. a ususarios adjudi con
Fondo Complementario.
a).- Instrumento de Linea de salida aplicado. El Equipo ejecutor aplica a
los participantes la ficha de registro de informacion de linea de salida,
L ) . la cual permite tener una visién de la evolucién de los usuarios durante
e 1. Aplicacién de Instrumento Linea de Salida u otro
EERIHBEEDS definido para el mismo fin por FOSIS .EI provec_to. . . . ) Ingr_es.o B s s
informacién de Linea de salida al sistema informatco definido por
FOSIS. Esto permitira a supervisor FOSIS obtener un certificado de la
informacién ingresada.
a).- Actividad de cierre realizada con participacion de las personas
. ) . . usuarias y otros actores relevantes. El ejecutor debera convocar al
Etapa N°5: Cierre 2. Ceremonia de Cierre con personas usuarias L ) . A Mes 8 Mes 8
menos al 70% de los participantes y quienes no asistan deberdn ser
visitados en sus domicilios.
N L . 3 a).- Entrega de rendiciones y otros documentos requeridos para el
Etapa 6: Entrega de Verificadores Finales 1L, @I e )y @i Gl Vel R IS flrEllEs cierre entregados por parte del ejecutor a FOSIS. Mes 9 Mes 9

programaticos y administrativos.

Informacidn ingresada a sistemas informaticos de manera adecuada.




FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA -
EJECUTORES INTERMEDIARIOS

PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA FOSIS 2022

3. Infraestructura y equipamiento

3.1. Infraestructura para el desarrollo de las actividades

e Tipo y descripcién Destino / uso Direccién y comuna
Oficina de 60 metros cuadrados, con acceso a internet, . L . . .
L R . Reuniones de coordinacién equipo, espacio de trabajo , ) L.
computadores conectados via wifi, espacio de almacenaje de . i L, L, Anibal Pinto N2222, oficina 63,
e ) L administrativo y recpecién de documentacién y
documentos. Mobiliario disponbile para atencién L, : Talcahuano
. . K atencién de usuarios/as
1 individualizada de usuario/a.
ONG Profesionales ofrece arrendar infraestructura necesaria . . . .
. L . Desarrollo de talleres de formacién, cuidado infantil,
en la comuna que contiene el territorio para el debido i - L
. . sesiones grupales de acompafiamiento, entre otras Comuna de Concepcion
desarrollo de las actividades grupales o masivas que contempla -
actividades grupales.
2 el proyecto.
Para el desarrollo de reuniones de coordinacién de
Plataforma TEAMS, en caso de trabajar en modalidad remota o| equipo ejecutor, reuniones con FOSIS, almacenar y on line
semipresencial revisar documentos/instrumentos y verificadores de
3 cada etapa
. Para el desarrollo de talleres de formacién con
Plataforma ZOOM contratada, en caso de trabajar en ) ) .
K . . usuarios/as, desarrollo de reuniones grupales, On line
modalidad remota o semipresencial i X
a asesorias grupales con usuarios/as.
Se utilizard para subir y permitir la reproduccion de
Canal de YouTube privado, en caso de trabajar en modalidad videos de talleres de formacién y complementarios on line
remota o semipresencial que se consideren en el proceso de formacién y
5 acompafiamiento.
Se utilizara para mantener contacto con los usuarios/s,
X entregar informacidn, subir fotografias de las
Facebook del Proyecto, en caso de trabajar de manera remota, - e . . 2 K .
. . i actividades realizadas y dependiendo de su manejo, se On line
semipresencial y/o presencial e ,
utilizara para el desarrollo de talleres de formacion y
6 asesoria grupal.
Se utilizard en la aplicacién de IDS y contacto individual
Aplicacion WhatsApp, en caso de trabajar e modalidad remota | con los usuarios/as, a su vez, se ocupara con aquellas online
o semipresencial personas que no tengan manejo de plataformas ZOOM
7 o Facebook
3.2. Equipamiento e insumos (otros materiales de apoyo)
\° Tipo de equipo/herramienta/ insumo/otro Etapa/Subetapa/Fase asociada Breve descripcién (n®,marca,tipo, otros)
4 computadores, 3 lenovo all in one, , 1 compac all in
Computadores 1,2,3,4,5y6 one. Estos equipos se facilitaran a los miembros del
1 equipo que puedan necesitarlo para trabajo remoto.
2 multifuncionales, 1 Toshiva modelo studio 283, 1
. X brother modelo MFC8950DW. Una de estas maquinas
Multifuncional 1,2,3,4,5y6 . . L .
podra estar en el domicilio de la administrativa para
2 facilitar su gestién documental.
2 notebook lenovo y 2 notebook compac, estos podran
Notebook 1,2,3,4,5y6 ser facilitados a monitores que no cuenten con esta
3 herramienta para trabajo remoto.
a Proyector 2y5 Proyector ViewSonic, series 5J
. 2 vehiculo 4*2. Arriendo de vehiculo 4*4 de ser
Vehiculos 1,2,3,4,5y6 K
5 necesario
6 Estufas 2 4 estufas eléctricas de termo ventilador
Cada monitor del equipo ejecutor contara con un celular
Teléfonos celulares 1,2,3,4,5y6 con minutos disponibles e internet para contactar a los
7 usuarios.
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4. Recursos humanos para la ejecucién de la propuesta

4.1 EQUIPO DE TRABAJO

Funcién dentro del
proyecto (si una persona
ejerce mas de una funcién
debe indicarlas por
separado en lineas
distintas)

Cédula identidad
(ejemplo: Verificacion C.I. Nombre Primer Apellido |Segundo Apellido Titulo profesional o técnico
012345678-9)

PROFESIONAL ASISTENTE SOCIAL,
1 Coordinador/a 15177503-9 Rut valido YENIFER GILLI RODRIGUEZ DIPLOMADA EN GERENCIA DE
PROYECTOS, CEFE Y CURSO DE GENERO

PROFESIONAL ASISTENTE SOCIAL,

2 Monitor/a 15647420-7 Rut vélido INGRID SEPULVEDA GONZALEZ PREPARADO Y CURSO GENERO
PROFESIONAL INGENIERO EN
3 Monitor/a 16178741-8 Rut valido MARIA JOSE ARELLANO VERGARA ADMINISTRACION TURISTICA Y CURSO
CANVAS
L. TECNICO EN ADMINISTRACION, CURSO
4 Apoyo Administrativo 15180649-K Rut valido MITZY BUSTOS MONSALVE CANVAS
5 Relator/a Especifico -
6 Relator/a Género =

7 Cuidado Infantil -




DATOS DE CONTACTO

Especifique la sumatoria de horas que trabajara durante el mes

Horas

Mensuales

Monto de Honorario

M |
(Por Servicio) ensual (5)
Correo electronico Telefono Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes 8 Mes 9

YEN”:EE.Sg_'\L/II@GMAI 964074788 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100,00 $ 650.000
AS.INGRIDSEPULVED

A @ GMAIL.COM 934969962 200 200 200 200 200 200 200 200 200,00 $ 700.000
MAR.ARELLANOV@G

MAIL.COM 982141127 200 200 200 200 200 200 200 200 200,00 $ 700.000

LI B LT e 958582628 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100,00 $370.000

AlL.COM

50 58 54,00 $ 14.000

12 12,00 $ 14.000

6 6 2 4,67 $15.000



mailto:YENIFER.GILLI@GMAIL.COM
mailto:YENIFER.GILLI@GMAIL.COM
mailto:AS.INGRIDSEPULVEDA@GMAIL.COM
mailto:AS.INGRIDSEPULVEDA@GMAIL.COM
mailto:MAR.ARELLANOV@GMAIL.COM
mailto:MAR.ARELLANOV@GMAIL.COM
mailto:MITZYBUSTOSM@GMAIL.COM
mailto:MITZYBUSTOSM@GMAIL.COM

4.2 ORGANIZACION/ORGANIGRAMA DEL EQUIPO DE TRABAJO

COORDINADORA
YENIFER GILLI

APOYO
ADMINISTRATIVO
MITZY BUSTOS

MONITORA MONITORA

RELATORA DE
GENERO

RELATORA
ESPECIFICO

INGRID MARIA JOSE
SEPULVEDA ARELLANO

CUIDADO
INFANTIL
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5. Experiencia institucional

Programa FOSIS u Otra Institucion Region Ambito Tipo de usuarios/as Nombre del proyecto Monto . Aﬁo_ . kit
ejecucion meses de
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENT 48.800.000 2016 9
08.591101.00081-16 0 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 62. Y 2016 9
08.591101.00082-16 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO 000.000
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENT 48.800.000 2016 9
08.591101.00084-16 0 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 53.400.000 2016 9
08.591101.00090-16 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 54.900.000 2016 9
08.591101.00091-16 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
1 A 1, 0
FOSIS CODIGO PROYECTO Ho'mbres y mujeres mayores”de 18 afios, .que perteneCIe.ra.n al 60% Vo Eiaiaree
BIOBIO |EMPRENDIMIENTO |mas vulnerable de la poblacién y que tuvieran emprendimientos . 74.900.000 2017 6
08.581101.00141-17 ik i Emergencia
afectados por los incendios del verano 2017.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 62.000.000 2017 8
08.591103.00393-17 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo vy que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema Vo Eiaiaree
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile X
BIO BIO EMPRENDIMIENTO Semilla SSyO 54.060.000 2018 8
08.591106.00354-18 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de I Y
) . . Avanzado
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO ! . 56.000.000 2018 9
08.591104.00205-18 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres y mulere-s, mayores fie 24 afios, d?socupados y/o ‘cesantes, .
08.881101.00501-18 BIOBIO |EMPLEABILIDAD en busca de trabajo, pertenecientes al subsistema de seguridades y Yo trabajo 2018 | 46.750.000 2018 6
’ ’ oportunidades o programa familias.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridad y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 74.000.000 2019 9
08.591101.00068-19 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 88.000.000 2019 9
08.591101.00066-19 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 75.000.000 2020 9
08.591101.00064-20 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO | o\ o\ | ey poreNpIMIENTO Eomb:jesz nl;uj'em, etntre o Z " ;lmots; qisocuzados Y/?dczsames, | voTrabajo 30.240.000 | 2020 6
08.882102.00139-20 usca e. rabajo, pertenecien e.s.a subsistema de seguridades y Jévenes SSyO .240.
oportunidades o programa familias.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo
BIO BIO EMPRENDIMIENTO 70.560.000 2021 9
08.591103.00129-21 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Semilla SSyO
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema
FOSIS CODIGO PROYECTO i i Eti iliar -Chi d
AOHE | EEEEEETE de Seguridades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Yo Emprendo 70.560.000 2021 8

08.591103.00130-21

Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.

Semilla SSyO




Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema e B
FOSIS CODIGO PROYECTO i i Eti iliar -Chi
IOEE | EEEEBMET de .Segljlndades y Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Semilla 550 62.720.000 2021 g
08.591105.00179-21 Solidario, que se encuentren cesantes, desocupados, en busqueda de Avanzado
trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
5.2 Experiencia de trabajo del proponente relacionadas con la poblacién objetivo (con FOSIS u otras Instituciones, en los ultimos 8 afios)
Ano antidad de
Programa FOSIS u Otra Institucin Region Tipo de usuarios/as Nombre del proyecto Monto ejecucion meses de
Ila%a%ala)} siaciiciAn
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres‘ y mujeres, mayorgs'de 18 a‘ﬁ'os, pel"tenec.ient.es al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 48.800.000 2016 9
08.591101.00081-16 ) ) . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
. H j 18 afios, pertenecientes al Subsisti de Seguridad
FOSIS CODIGO PROYECTO ombreﬁy mujeres, mayorgs'de 8 a‘n'os per eneglen .es al Subsistema de Seguridades 'y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, . 62.000.000 2016 9
08.591101.00082-16 ) ) . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
. H j 18 afios, pertenecientes al Subsisti de Seguridad
FOSIS CODIGO PROYECTO ombreﬁy mujeres, mayorgs'de 8 a‘n'os per eneglen .es al Subsistema de Seguridades 'y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 48.800.000 2016 9
08.591101.00084-16 ) ) . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombreﬁ y mujeres, mayor(?s'de 18 a‘ﬁ'os, pertenec.ient.es al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, . 53.400.000 2016 9
08.591101.00090-16 ) ) . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombreﬁ y mujeres, mayor(?s'de 18 a‘ﬁ'os, pertenec.ient.es al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, . 54.900.000 2016 9
08.591101.00091-16 ) ) . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO TOHE Hombres y mujeres mayores de 18 afios, que pertenecieran al 60% mds vulnerable de la Yo Emprendo 74.900.000 2017 6
08.581101.00141-17 poblacién y que tuvieran emprendimientos afectados por los incendios del verano 2017. Emergencia T
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres' y mujeres, mayorgs.de 18 a'ﬁ'os, pertenecﬁenses al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 62.000.000 2017 8
08.591103.00393-17 . . . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres y mujeres, mayor(-:*s de 18 afios, pertenecientes al Subsistema de Seguridades y Yo Ertnprendo
08.591106.00354-18 BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, Semilla SSyO 54.060.000 2018 8
) ) desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio. Avanzado
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres. y mujeres, mayorc?s.de 18 a-ﬁ-os, peljtene(:.ient‘es al Subsistema de Seguridad y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren ocupados en X 56.000.000 2018 9
08.591104.00205-18 - ) K . o ) Semilla SSyO
emprendimiento financiado por Programa Yo Emprendo Semilla de afios anteriores.
FOSIS CODIGO PROYECTO HEEE Hombres y mujeres, mayores de 24 afios, desocupados y/o cesantes, en busca de trabajo, Vo e sEile AT | 46 750G AW G
08.881101.00501-18 pertenecientes al subsistema de seguridades y oportunidades o programa familias. 0 trabajo T
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres' y mujeres, mayorgs.de 18 a'ﬁ'os, pertenecﬁenses al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 74.000.000 2019 9
08.591101.00068-19 . . . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema de Seguridades y
FOSIS CODIGO PROYECTO ) . . ) L Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 88.000.000 2019 9
08.591101.00066-19 . . . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CADIGO PROYECTO Hombres. y mujeres, mayor?s.de 18 a'ﬁ'os, peljtenec{ient.es al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 75.000.000 2020 9
08.591101.00064-20 . . . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO TOME Hombres y mujeres, mayores de 24 afios, desocupados y/o cesantes, en busca de trabajo, Yo Trabajo 30.240.000 2020 6
08.882102.00139-20 pertenecientes al subsistema de seguridades y oportunidades o programa familias. Jévenes SSyO o
p Homb j b de 18 afios, pertenecientes al Subsistema de Seguridades
FOSIS CODIGO PROYECTO FIIHRES 7 AR, [MEEIRED G132 ST, [NAMIIEEn S el S BITERDY | o B
BIO BIO Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, X 70.560.000 2021 9
08.591103.00129-21 . ; . Semilla SSyO
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres y mujeres, mayores de 18 afios, pertenecientes al Subsistema de Seguridades y Yo Emprendo
08.591103.00130-21 BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, Semilla SSyO 70.560.000 2021 9
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio.
FOSIS CODIGO PROYECTO Hombres y mujeres, mayorefs de 18 afios, pertenecientes al Subsistema de Seguridades y Yo Er.nprendo
08.591105.00179-21 BIOBIO |Oportunidades, ex Ingreso Etico Familiar -Chile Solidario, que se encuentren cesantes, Semilla SSyO 62.720.000 2021 8
desocupados, en busqueda de trabajo y que cuenten con una idea de negocio. Avanzado
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6. Presupuesto

6.1 Presupuesto (verifique las exigencias de bases de licitacion en cuanto a % (porcentaje))

S Monto total solicitado a FOSIS S Inversidn directa S Gastos de administracién S Gastos de sostenimiento
S 65.440.000 | $ 54.240.000 | $ 5.964.800( S 5.235.200
CATEGORIA DE INVERSION DIRECTA $ 54.240.000
Recursos de Inversion $ 33.600.000
Recursos Humanos Profesionales y Técnico $ 18.730.000
Subsidios a los Usuarios $ 500.000
Materiales de Trabajo de los usuarios $1.200.000
Cuidado Infantil $210.000
CATEGORIA DE GASTOS ASOCIADOS DE ADMINISTRACION $ 5.964.800
Recursos Humanos de Soporte al Proyecto $ 3.330.000
Infraestuctura $ 200.000
Transporte $ 400.000
Material Consumible $ 500.000
Comunicacion y Difusion $ 1.308.800
Otros de Administracién $ 226.000
CATEGORIA GASTOS DE SOSTENIMIENTO $5.235.200
Gastos de Sostenimiento $5.235.200
VERIFICADOR DE ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA
SOLICITADO POR BASES DE LICITACION PRESENTADO POR PROPONENTE
% MINIMO % MAXIMO % VERIFICACION
GASTOS DE INVERSION DIRECTA 80% 90% 82,885% OK
GASTOS DE ADMINISTRACION 2% 12% 9,115% OK
GASTOS DE SOSTENIMIENTO 8% 8,000% OK
[TEM DE COMUNICACION Y DIFUSION 2% 2,000% OK
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7. Metodologia

La metodologia corresponde a la definida en las bases. Al aceptar las Bases de esta licitacion, estd aceptando las Orientaciones Metodoldgicas declaradas.

7.1 Metodologia General: Tomando en cuenta lo establecido en los aspectos técnicos de las Bases y Guia Metodoldgica, describa la metodologia establecida por etapa y/o sub etapa/fase. Luego, especifique

cudl es el valor agregado-innovacién/ Articulacién y complementariedad de su propuesta.

Etapa/Sub -etapa/Fase
(segun programa)

Descripcién metodoldgica

Valor Agregado-innovacién/Articulacién y complementariedad de su propuesta

Etapa N°1: Seleccion
/Identificacién de la poblacién
objetivo del proyecto.

Una vez los r de el equipo mantendra una primera reunién de
revision de bases y de capacitacion sobre género,(conceptos de género, micromachismo, brecha
de género, violecia de género, roles, entre otros) para preparar a los monitores y coordinador en
el lenguaje a aplicar en las diversas intervenciones a tener tanto con usuarios/as como con actores
relevantes para el proyecto, esta capacitacién estard a cargo de un profesional certificado de la
institucion.

Con el objeto de dar incio formal a la ejecucién del proyecto, se realizard una primera reunion
entre ejecutor y supervisor FOSIS, donde se hace entrega a ejecutor del listado de potenciales
participantes del proyecto.

Teniendo el listado de preseleccionados, se procederd a distribuir por sectores a los montores
para que realicen una planificacién de visitas para aplicacion de Instrumento Diagndstico. Con
esta planificacion los monitores llamaran para identificarse y dar a conocer de la preseleccién a los
usuarios/as y coordinaran en conjunto la primera visita a domicilio o bien a lugar donde
desarrollan su microemprendimiento.

Los monitores concurriran a visitar a los preseleccionados en fecha y horario acordado
previamente y procederan con la entrevista de aplicacién de IVyD.

En esta visita los monitores daran a conocer el programa, sus etapas y explicaran en que consisten
para que el potencial usuario tome a conciencia la decisién de continuar en el proceso de
seleccién o bien renunciar en el caso de ser seleccionado.

Durante la etapa de seleccién de la poblacién objetivo del proyecto, se realizara la vinculacién del
equipo ejecutor con el Municipio correspondiente, donde se establecerd la comunicacion directa
con los apoyos familiares y se generara el espacio de colaboracién mutua para el desarrollo del
proyecto y el logro de una adecuada seleccién de usuarios/as.

Mediante las entrevistas realizadas para la aplicacién de IVyD, se identificardn en una primera
instancia, usuarias/os que hayan sido victimas de violencia de pareja, pololeo o que lo esten
siendo durante este proceso. Se creard por parte del equipo ejecutor un registro de personas que
hayan reportado alguna de estas problematicas y se les vinculara con la Fundacién Honra, la cual
firmé carta de compromiso, donde se comprometen a que si existen usuarios/as que necesiten
orientacion juridica, psicolégica o bien deseen obtener informacién se pueden vincular con ellos.
Esta vinculacion estard disponible durante todo el desarrollo del proyecto.

Una vez conocido el listado final de usuarios seleccionados, se realizara un calendario de
cumpleafios y t 05, con esto se saludara por medio de un saludo
virtual a nombre de todo el equipo a cada usuario de cumpleafios en el dia mismo, con el fin que
ellos sientan un respaldo y confianza con el equipo ejecutor. Esto se hara durante todo el
proyecto.

icos més

Etapa N°1: Seleccién
/Identificacién de la poblacién
objetivo del proyecto.

Una vez aplicado el IVyD se ingresara la informacion en el sistema informatico que FOSIS
establezca, esto se realizard de manera periodica para que sea revisada en sistema por el
supervisor FOSIS y asi tener retroalimentacion de la toma de datos, sobre cumplimento de perfil y
de cobertura del proyecto.

Una vez que se tengan los resultados del diagnostico, el ejecutor debera organizar una reunién
con supervisor FOSIS para analizar los resultados obtenidos y tomar la decision final de las
personas que efectivamente conformaran el programa.

Con la seleccién de definitiva de ususarios/as, el ejecutor debera planificar la metodologia que
utilizara en el proceso de formacién, considerando presentar una propuesta metodoldgica donde
se detalle cémo se desarrollaran cada uno de los talleres de formacion. Esto sera revisado en una
reunion con el supervisor, en la cual se da el cierre a la etapa y se entregan por parte del
supervisor las orientaciones de la etapa siguiente.

Etapa N°2: Formacién

La etapa de formacién se concentrara fundamentalmente en el traspaso de contenidos necesarios
para habilitar al usuario/a en la implementacion de su plan de negocio, pero también se convierte
en el espacio que permite detectar las debilidades presentes, con esta informacién como base se
elaborara un plan de trabajo que se ejecutard en la siguiente fase de asesoria y acompafiamiento.
Esta etapa se inicia con la entrega de kit de materiales a los usuarios, de manera presencial, el cual
incluye el Plan de Negocio y la firma del acta de compromiso, la cual hace responsable al usuario
de cumplir con las actividades que el proyecto contempla. Se incluird un diptico informativo sobre
las medidas a utilizar en los talleres en relacién a la pandemia del COVID 19, en relacién a lo
mismo nos comprometemos a buscar espacios que permitan una circulacién de aire constante del
lugar, espacios amplios, donde se logre mantener una distancia de al menos un metro entre
usuarios, todos lo implementos de coffe seran personales y desechables en carton, se promovera
que los usuarios lleven sus propios implementos (taza y cuchara) para evitar tanto desecho, el
coffe serd servido en el puesto del usuario/a para evitar aglomeraciones y todo lo relacionado con
alimentacién serd comprado listo para servir y en porciones individuales para evitar la
manipulacion, al llegar al lugar del taller se tomara temperatura, se rociard amonio cuaternario
y/o desinfectante en las plantas de los zapatos y se higienizaran las manos con alcohol gel el cual
estard disponible en varios puntos de cada espacio para su uso durante la actividad, sélo se
permitira ingresar a taller con mascarilla bien puesta y se solicitard que se mantenga durante la
sesion. Tanto antes como después de cada sesion se higienizara cada puesto de trabajo con
toallas desinfectantes a base de cloro y se aplicard en el espacio general amonio cuaternario.

Para iniciar las actividades de formacidn, el ejecutor debera convocar al taller de inicio a las
personas que resultaron seleccionadas, este taller consisitird en la explicacion de la operatoria del
programa y sus etapas, se realizara la presentacion del equipo ejecutor, la metodologia que se
utilizard y la planificacion de los talleres. Se desarrollard una actividad ludica motivadora y se
presentaran experiencias de usuarios exitosos de programas anteriores, para potenciar la
permanencia de los seleccionados.

Durante el desarrollo de esta etapa, se considera activar la vinculacién con Infocap, institucién
que por Carta de Compromiso, se compromete a dar opcién de capacitacién a nuestros
usuarios/as en los cursos que ellos ejecuten durante el desarrollo del proyecto. Esta posibilidad de
capacitacion en oficios, les permitird a nuestros usuarios mejorar sus habilidades y ampliar sus
destrezas, a la vez les permitird ampliar sus conocimientos y obtener un apoyo anexo a lo que el
proyecto les puede dar, entregando un nivel de profundizacién mayor.

Los usuarios/as que deseen ser parte de la oferta de cursos de Infocap, accederan gratis a ellos y
de manera preferente.

El conocimiento adquirido les permitira hacer sus emprendimientos mas sustentables en el
tiempo.

En esta etapa la relatora compartira informacion de las distintas lineas programaticas de FOSIS,
aspecto que sera reforzado por los/as monitores/as en la etapa de asesorias y acompafiamiento.




Etapa N°2: Formacion

Los participantes en el cuaderno Plan de negocio, identificaran la idea de negocio que
implementaran o el negocio que fortaleceran con el financiamiento entregado, posterior a su
término, serd tanto equipo ejecutor como supervisor FOSIS, quienes revisaran y validaran los
emprendimientos, esto quedard registrado en un acta de validacion por parte de supervisor. En
conjunto al taller de Elaboracién de Plan de Negocio, se desarrollardn mas talleres que seran un
complemento a la formacién de los usuarios, enfocados en la entrega de herramientas utiles para
la puesta en marcha de sus emprendimientos o bien para fortalecerlos. La metodologia base que
se ocupard en el desarrollo de los talleres serd de aprender haciendo, la relatora considerada
ejecutard en base a metodologia CEFE y CANVAS, ambas metodologias en la cuales se encuentra
certificada, aparte se utilizaran diversas técnicas de participacién y motivacién para personas
adultas. Se centrard la ensefianza en ejemplos de facil comprension, trabajo grupal y manual, con
esto se espera fomentar la asociatibidad de los usuarios/as y la cooperacion, elementos que se
consideran base para la sostenibilidad de los emprendimientos.

En estos talleres se entregara el servicio de cuidado infantil, el cual permitira a las madres y padres
con menores de 12 afios a su cargo, participar del programa, se debe considerar que por las

Se tiene considerado que en esta etapa el proyecto tenga a disposicién de los usuarios del mismo,
tanto en version presencial como remota, un canal de youtube privado, esto con el fin de que la
relatora suba informacidn, videos explicativos y relacionados a los temas de las relatorias que
puedan complementar la informacién a la que acceden los participantes.

Sila etapa se llegara a realizar de manera remota, se tiene considerado atender y realizar los
talleres por diversas plataformas, ampliando de esta manera las opciones para nuestros usuarios,

condiciones de pandemia, se tratara de trabajar en espacio abierto y con ion
de manos y objetos a utilizar por los menores, se utilizaran implementos desechables y cada
menor tendra asignado el material para su trabajo diario, para asi evitar que intercambien
juguetes o material didactico.

En paralelo al desarrollo de los talleres, los monitores visitaran a los usuarios/as en sus domicilios
para realizar el video de factibilidad, video de no mas de 3 minutos donde se identifique, describa
su emprendimiento y muestre el espacio donde piensa implementarlo, esto para confirmar la
viabilidad del negocio, este verificador puede ser distinto previa autorizacion del supervisor en
algtin caso en particular. Esto servird de insumo para la validacién de los planes de negocio.

Se realiza una reunién entre ejecutor y supervisor para dar cierre a la subetapa y se revisa la
propuesta de trabajo para la asesoria y acompafiamiento.

| do cual es la que tiene mayor aceptacion por parte de los mismos y se formaran grupos en
base a esta evaluacion (Teams, Facebook, Zoom, Messenger y/o WhatsApp)

Etapa N°3: Finar

En esta seaportaalai ion de la inversion productiva individual o asociativa
para desarrollar y potenciar las actividades econdmicas o emprendimientos que hayan iniciado los
participantes. La revision y validacién de los
planes negocio es la primera actividad sefialada en esta subetapa y es la que permite el paso al
financiamiento, esto tras enviar via correo electrénico la planilla de validacién al supervisor, con
toda la informacién requerida y entregar fisicamente los Planes de negocio junto a sus
cotizaciones para su aprobacién.

El equipo ejecutor presentara al supervisor una planificacién de compras a realizar, la cual sera
concensuada con los usuarios/as, posterior a la validacion de los Planes de Negocio que realice el
supervisor FOSIS.

Una vez autorizado el plan de negocio por parte del supervisor y DGP o quien haya sido designado
para tal tarea, se procederd al financiamiento de la inversién definida en el plan de negocio, lo
que implica el acompafiamiento por parte del monitor en la adquisicién de los bienes validados,
esto sin r al usuario(a) en la toma de decisién del lugar o de lo que se comprard, sino

que pueda entregar orientacion y aportar con datos técnicos que faciliten la toma de decisiones.
Una vez concluida la compra y completado el despacho de la misma al domicilio del emprendedor,
se firma el acta de traspaso y se prodece a aplicar el instrumento de linea intermedia (esto en el
caso de que FOSIS mantenga este requerimiento durante la ejecucién del proyecto), este
instrumento permite recoger informacién de la implementacién del plan de negocio y debe ser
ingresada al sistema informatico que FOSIS establezca.

Para finalizar la subetapa se realiza una reunion de revisién y cierre de la etapa, donde se detallan
los obstaculizadores y facilitadores del proceso y se busca una retroalimentacion para ir en mejora
del proceso e intervencidn con los(as) usuarios(as). A pesar de que se trabaje bajo modalidad
presencial, se promovera la compra on-line o via transferencia electénica, esto con el fin de
resguardar a los usuarios y equipo del contacto en lugares de gran afluencia de publico, ademés
de evitar la manipulacién de dinero debido a la facilidad de contagio por el pasa manos del mismo
y de la inseguridad de transportar montos elevados en efectivo.

Hemos establecido vinculacién con empresas que ofreceran a nuestros usuarios beneficios
adicionales , se firmé compromiso con Gastroinox, quien ofrecerd despacho gratuito de sus
productos y un descuento especial a los usuarios que pertenezcan a nuestro proyecto, también se
ha generado vinculacién con Pantomix, tienda de insumos para confeccion y textiles, la cual se ha
comprometido a entregar a los usuarios que asi deseen, cursos gratuitos de uso de maquinas de
coser y la entrega de regalos tiles para quienes se desmepefian en la confeccién y manualidades.
En esta etapa se tiene considerado previamente vincularse con los proveedores a los cuales los
usuarios hayan seleccionado para la compra de sus bienes y generar alianzas estratégicas, para
por ejemplo, realizar transferencias y asi resguardar la seguridad tanto del usuario como del
equipo ejecutor, evitando el manejo de dinero en efectivo.

Etapa N°4: Asesorias y
acompafiamiento

Esta etapa depende directamente de la propuesta de trabajo presentada por el ejecutor en la
subetapa de formacion, para inciar se realiza una primera sesién de asesoria de minimo una hora
de trabajo directo con el(la) usuario(a), la cual se llevara a cabo en el domicilio de cada
participante o en el lugar donde desarrolle su emprendimiento. Esta asesoria se enfocara en
fortalecer las areas tratadas en los talleres de formacién, asi como las dreas identificadas en el
Plan de Negocio que presenten debilidades por parte del usuario . Las asesorian variaran de
acuerdo a las necesidades particulares que cada participante identifique y que hayan sido
consideradas por el monitor como importantes de trabajar y fortalecer, se pueden considerar
tematicas como précticas de gestion, registro de ingreso y egreso, gestion, contabilidad basica,
marketing, entre otras. Se pondrd especial atencién a la entrega de asesoria en temas
relacionados a la utilizacion de internet para el desarrollo del emprendimiento. Estos
acompafiamiento serdn acordados y coordinados previamente con cada participante,
considerando tiempos y espacios adecuados para la realizacion de los mismos. En todo momento
se mantendran todas las medidas higiénicas necesarias para que tanto usuario(a) como
monitor(a) se sientan seguros, en relacién a la posibilidad de contagio de covid-19.

Durante esta subetapa se deberd efectuar la feria FOSIS, la cual tendrd una duracién minima de 4
horas de exposicion de usuarios(as) en algtin punto de cada comuna que permita una
visualizacion y ventas de productos de los(as) usuarios(as). Las orientaciones de esta actividad las
entregara FOSIS y seran revisadas en conjunto con el ejecutor.

Se desarrolla una segunda sesion de acompafiamiento en la cual se presta asesoria técnica en
relacion al plan de trabajo propuesto en etapa de formacion, se consideran avances en la
implementacién del emprendimiento y se toma registro de datos de ventas, ingresos y egresos de
los usuarios(as), con el fin de ver si su emprendimiento se puede catalogar de exitoso o no.

En esta etapa los monitores segun el conocimiento tenido de los usuarios/as entregaran
informacién sobre la Fundacién Honra, con el fin de que aquellos usuarios/as que necesiten
apoyo especializado o quienes tengan dudas sobre la temdtica de género y violencia de género, la
obtengan gracias a la vinculacion con ellos.

Los monitores recordaran a los usuarios la oferta de cursos disponibles en la Fundacién Infocap y
con aquellos que se encuentren interesados, gestionaran con la Institucion su inscripcién.

En esta etapa igualmente, se les recordara a los usuarios que en FOSIS tienen la posibilidad de
continuar postulando a otros programas, que puedan ir mejorando la adquisicién de bienes para
sus emprendimientos y aumentando los conocimientos sobre el manejo de sus negocios. Esto serd
entregado en un diptico informativo que detallara los requisitos de cada programa.

Se ha considerado igualmente que los participantes se vinculen con su repsectivo municipio,
gracias al compromiso realizado con ellos, recibiendo orientacion, ya sea de financiamientos,
permisos y apoyo al emprendimiento.

Todas las anteriores gestiones y vinculaciones buscan que los usuarios mantengan sus negocios en
funcionamiento en el tiempo y que los mejoren, logrando como consecuencia que aumenten sus
ingresos auténomos, es decir, lo que se busca es la sustentabilidad de los emprendimientos que se
pongan en marcha en este proyecto.




Para dar finalizacién a esta subetapa se realiza una reunién entre ejecutor y supervisor donde se
analiza el proceso y se buscan mejoras a la ejecucion, el equipo ejecutor debera entregar
infromacidn respecto de los aprendizajes del proceso y la evolucién de los usuarios(as)
conjuntamente con una sistematizacion de experiencias destacadas del proyecto.

A esta etapa corresponde adjudicar el Fondo Complementario el cual se desglosa en las siguientes
actividades a realizar: *Revision y
preparacion de informacion del Fondo Complementario, esto se realiza una vez concluidas las
asesorias y es el equipo ejecutor el que debe ordenar y sistematizar la informacion levantada en
terreno, completar la planilla de seleccién del Fondo Complementario y definir con esto los
seleccionados para obtener este Fondo.

* Reunidn de sancion entre ejecutor y supervisor, quienes haran revi
por FOSIS para cada usuario en relacion a los criterios definidos en la etapa de formacion como
Etapa N°4: Asesorias y importantes. El resultado de la aplicacion del instrumento debera ser entregado en un
acompafiamiento consolidado con los puntajes de mayor a menor de manera de identificar quienes serian los
usuarios que optan a este Fondo. Con lo anterior, el supervisor sanciona y se obtienen los
usuarios seleccionados.

* Taller de Plan de Inversion y proyeccién del emprendimiento, el ejecutor debera convocar a los
seleccionados a una reunién, la cual podra ser individual o grupal, en donde deberan elaborar un
plan de inversién complementario a su plan de negocio ya financiado, incorporando herramientas,
materiales y/o insumos que sean coherentes con el primer plan financiado.

* Revision y validacion del plan de inversion, el equipo ejecutor envia a supervisor la informacion
recogida en el plan de inversién para su revision y éste lo valida si esta en coherencia con la
inversion inicial.

* Financiamiento del Fondo Complementario, una vez validado el plan de inversién, el usuario en
compafiia de su monitor, concurren a efectuar la compra de los bienes sefialados en el plan de
inversion. El monto de financiamiento aproximado es de $200.000 por usuario(a).

n del instrumento definido

Finalizado el proceso de Fondo C io, se realiza la del Instrumento de Linea
de Salida, el cual permite recoger las variables de salida de cada usuario, es decir, permite
observar si existié un cambio en el ingreso de los usuarios o si se logré una debida
implementacion de la idea de negocio, de manera paralela se ira realizando el ingreso de esta
informacién en el sistema informatico que Fosis establezca para ello.

La actividad de cierre del programa la cual se realizara en una sesidn con los usuarios(as), es una |En esta ultima instancia se le enviardn mensajes motivadores a los usuarios en los cuales se les
instancia significativa en el desarrollo del programa, ya que implica el término de la ejecucién y el [inste a seguir con sus emprendimientos y se les recordara la ibilidad de postular r ite a
término de la relacién de apoyo que se establece entre el equipo ejecutor y las personas usuarias. |otras lineas tanto de FOSIS como de otros fondos para el emprendimiento disponibles.

En esta sesién los usuarios son informados de la finalizacién del proyecto, se verifican los avances [La etapa de cierre, siempre esta cargada de muchas emociones por parte de los usuarios/as,
Etapa N°S: Cierre y dificultades hasta el momento y se hace entrega de orientaciones para que los mismos se quienes ven en ella el reconocimiento a su esfuerzo y constancia, es por ello que el equipo
b ejecutor, enviard a cada usuario un saludo personalizado donde destaque sus habilidades y
Se solicita que exista una concurrencia de al menos el 70% de los(as) usuarios(as) a esta actividad, |fortalezas y donde igualmente deje claro que la intervencion del equipo ha finalizado, esto con el
para lo cual se motivara la participacién continuamente y dependiendo del lugar donde se realice |fin de evitar la dependencia de los usuarios/as hacia los monitores y el equipo en si.
la ceremonia y los recursos a la fecha se provea de traslado a los usuarios que lo necesiten y
aquellos que no asistan se les visitara en sus domicilios para hacer entrega de certificado y
obsequio cuando corresponda. Debido a la vinculacién con la unidad de Fomento Productivo,
estos seran invitados para que puedan informar a los usuarios de las posibilidades de apoyo
existentes en la comuna para los emprendedores, incentivando con esto a que trabajen en hacer
crecer sus negocios.

La etapa de cierre incorpora un cierre técnico relacionado con la entrega de documentacién final [En esta etapa se entregara registro de cada actividad realizada en el proyecto, incluidas las de

del proceso de intervencién, como lo son el informe final, documentos pendientes y otros que se |complementariedad y vinculacién, dejando asi registro de los logros personales de los usuarios
definan para concluir el proceso. Se debe generar un acta de supervision que sefiale la entrega de |que particparon del programa y del aporte realizado como equipo ejecutor en la mejora en la

los verificadores finales por parte del ejecutor o se envie un oficio que sefiale los verificadores calidad de vida de nuestros usuarios/as, ya sea por la intervencién obtenido con Fundacién Honra,
asociados al proyecto, el cual debera estar timbrado por oficina de partes. Infocap, el Municipio y /o bien el mismo equipo ejecutor.

Etapa N°6: Entrega de
Verificadores Finales

7.2 Coordinacién con otras Instituciones (publicas y privadas): describa las vinculaciones que potencien las capacidades de los usuarios y sus familias.

¢Qué actividad propone realizar y con quién ? ¢Cudl es el objetivo o impacto que pretende lograr con esta actividad?

Que los usuarios identifiquen a esta unidad como un apoyo para orientar su emprendimiento,
Vincular a los usuarios con el Municipio por intermedio de la Oficina de Fomento Productivo ( Carta Compromiso Municipalidad de |gracias a la I que se ha logrado con la Municipalidad, con el fin de entregar a los

Concepcién) usuarios informacion, orientacién, derivacién a distintas unidades y apoyo en la puesta en marcha
de los negocios como en su funcionamiento, esto para quienes se interesen en potenciar mas sus
emprendimientos.

Esta fundacidn, esta centrada en el apoyo a las mujeres y/o hombres que han sufrido violencia
intrafamiliar sea de pareja, en el pololeo u otro, por lo que la vinculacién con la misma es para
que si se presenta alguna usuaria o usuario que necesite apoyo, orientacién o que haya pasado
Vinculacién con Fundacién Honra (Carta de Compromiso de la Fundacion) por una situacién de vulneracién, puede recurrir a los profesionales, cursos y charlas que esta
Fundacién entrega. Mantendremos una vinculacion igualmente, para segun se presente en el
desarrollo del programa, la Institucién pueda entregar una charla orientadora a quienes deseen
participar de ella.

Que los usuarios obtengan capacitacién sobre administracion, contabilidad basica y apoyo al
Vinculacién con Centro de Negocios dependiente de SERCOTEC emprendimiento de parte de esta institucion y que se configure como meta para financiamiento
futuro en los microemprendimentos que cumplan con perfil Sercotec.

Que los usuarios que deseen ializarse o bien requi itacion, tengan la ibili de
Vinculacién para facilitar el acceso a capacitacién en INFOCAP (Carta Compromiso) hacerlo en la institucion, con quien se tiene compromiso de facilitar el acceso a sus cursos, para
quienes cumplan los requisitos necesarios.

Que los usuarios/as logren vincularse y continuar el apoyo y financiamiento a su emprendimiento
Vinculacion a lineas programdticas de FOSIS. con las distintas lineas programdticas que presenta FOSIS, (Yo Emprendo Semilla Avanzado, Yo
Emprendo Bésico y Yo Emprendo Avanzado)

Que los usuarios/as que compren en el local indicado, reciban reparto gratuito de sus productos y

Vinculacién con Gastroinox (Carta de Compromiso)
un 3% de descuento en su compra.

Que los usuarios/as que compren insumos en el local indicado, puedan acceder a curso gratuito

Vinculacién con Pantomix (Carta de Compromiso) de utilizacién d -
e utilizacién de maquinas de coser.




7.3 Acciones/Actividades concretas para propiciar la equidad de género en la ejecu

aspectos metodoldgicos, de disminucidon de brechas, participacion y acceso equitativo a las actividades y servi
considerara el cuidado infantil como promovedor de la pal

n del proyecto: especifique qué acciones concretas realizara para abordar la equidad de género, considerando
ios del proyectos, lenguaje no sexista y comunicacion no estereotipada, entre otros. No se
acién ya que es un elemento obligatorio de la presente licitacién. 500 caracteres como maximo por accién/actividad.

Acciones
*El desarrollo de este punto debe responder al menos las preguntas ¢Qué se quiere lograr? éCémo se hara? Etc

Verificador(es)

Se quiere lograr que todo el equipo comprenda conceptos bases de equidad de género, identidad de género, lenguaje sexista y
estereotipos de género. Se realizara antes de primer contacto con los usuarios un taller por plataforma TEAMS de 2 horas
aproximadamente con todos los monitores y coordinadores, sobre los conceptos ya sefialados y se generara una lluvia de ideas
sobre su aplicacién.

Lista de asistencia y fotografia de videoconferencia.

Se mantendra una cercana vinculacién con Fundacién Honra, quienes por intermedio de sus profesionales, podran interactuar con
nuestros usuarios cuando estos presenten la necesidad de apoyo especifico en violencia de género, violencia intrafamiliar, en
pareja o pololeo, entre otras, esto con el fin de que nuestros usuarios se sientan acompafiados en todo el programa por expertos
en el tema, la Institucion tiene a pr a trabajar estas areas, ya sea a modo de orientacién
personalizada o por orientacion grupal, la cual quedard a disposicion segln se analice necesaria en el desarrollo del proyecto.

Cartas de derivacion, fotografias de respaldos de actividades de la fundacién con usuaria
individual o bien grupal.

Se quiere lograr integracién de conceptos de identidad de género y visualizacion de estereotipos y micromachismo. Esto se aplicara
en todas las intervenciones que se realicen con los usuarios, cada profesional del equipo ocupard un lenguaje inclusivo y no sexista
y que a su vez, haga evidente el mismo en los usuarios/as para que con ello, los participantes puedan identificar este tipo de
practicas y como afectan en el desarrollo de su emprendimiento.

Planificaciones entregadas a FOSIS de Aplicacion de IVyD, listados de asistencia a talleres,
planificacion de compras y acompafiamientos. Fotografias de videollamadas o de visitas
presenciales.

Se quiere lograr favorecer el empoderamiento de las jefas de hogar y fortalecer su autonomia econémica. Esto se realizara
integrando en los talleres los conceptos de jefatura de hogar y autonomia econémica y se fortalecerdn los talleres transversalmente
con temética de autoestima y superacion personal, dirigidos en especifico a mujeres.

Listados de asistencia a talleres de formacién

Se quiere lograr sentido de pertenencia y apoyo a los hombres que participen del proyecto, ya que tienden a ser minoria, se
buscara que si en el equipo hay un monitor masculino sea él quien este a su cargo y de no ser asi, su monitora lo potencie y valide
frente al resto de las usuarias.

7.4 Como incentivara la par

ncia de los usuarios(as)

pacién y perm:

¢Qué accidn, gestion y/o actividad propone realizar para incentivar la participacién y permanencia de los usuarios en el proyecto, con el fin mitigar la desercién ?

Fotografias de actividades grupales (videollamadas o presenciales)

Etapa/Sub -etapa/Fase

B Modalidad presencial
(seguin programa)

Modalidad remota

el listado de

Una vez

el equipo ejecutor realizara un calendario de

aticos (Ana, Carmen, Maria, Juan, Pedro, Luis, entre
otros), esto con el fin de saludar individualmente mediante un llamado telefénico y via mensaje de
WhatsApp, fomentando con esto el sentido de pertenencia y confianza entre los(as)
seleccionados(as).

icos més I

Todas las Etapas

Una vez conocido el listado de seleccionados, el equipo ejecutor realizara un calendario de

leafios y t aticos (Ana, Carmen, Maria, Juan, Pedro, Luis, entre
otros), esto con el fin de saludar individualmente mediante un llamado telefénico y via mensaje de
WhatsApp, fomentando con esto el sentido de pertenencia y confianza entre los(as)
seleccionados(as).

L bl

icos mas

Se realizara un primer contacto telefénico con los(as) preseleccionados(as), en el cual se
identifique el monitor, se dard una explicacién general del programa utilizando un lenguaje no
sexista, no discriminatorio considerando siempre sus particularidades, asi se coordinara la fecha y
horario de visita para aplicacion de IVyD, segin de pr En paralelo se
enviara credencial digital del monitor(a) para generar la confianza con el usuario (a)
preseleccionado (a), con el fin de que sea reconocido el dia de la visita.

Etapa N°1: Seleccién
/Identificacién de poblacién
obijetivo del proyecto

Se realizard un primer contacto telefénico con los(as) preseleccionados(as), en el cual se
identifique el monitor, se dard una explicacién general del programa utilizando un lenguaje no
sexista, no discriminatorio considerando siempre sus particularidades, asi se coordinard la fecha y
horario para videollamada de apli de IVyD, segun di icion de pre rado. De no
tener acceso a un smartphone, ni la posibilidad de que le sea facilitado alguno por un miembro
del mismo domicilio, se coordinara una nueva llamada telefénica. En paralelo se enviara
credencial digital del monitor(a) para generar la confianza con el usuario (a) preseleccionado (a).

* Durante el desarrollo de los talleres, se proveerd de cuidado infantil para que padres/madres
y/0 cuidadores(as) que tengan nifios menores de 12 afios puedan participar de los mismos, sin
tener que restarse del programapor no tener quien los pueda cuidar durante el desarrollo de la
etapa de formacion.

3

* Se coordinaran diversos grupos por criterio a fin, los cuales estan por definir en conjunto con
supervisor FOSIS (puede ser rubro, tipo de plataforma, horario, edad, etc.)

* Con informacién recolectada en primera entrevista se estableceran distintos horarios de talleres
y en diversas plataformas segun acceso de usuarios, es decir, nos adaptaremos a disposicién de

* Se daran al menos dos alternativas de horarios de talleres para participar, dando asi
a los seleccionados de poder asistir en el horarios que mas les convenga.

* Se hara entrega de servicio de coffe breack durante las jornadas de taller, en el cual se
consideraran liquidos frios y calientes y alimentos dulces y salados.

* Se tendra un canal de youtube donde la relatora tendrd a disposicion los videos de sus talleres y
material anexo que sea de interés para los usuarios. Este canal tendra un caracter de privado, por
lo que sélo podran acceder previa autorizacién del equipo ejecutor los usuarios que asi lo deseen.
* Se ofrecerd WiFi gratis en el lugar de desarrollo de los talleres, ya que al finalizar cada uno de
estos, se realizard una evaluacién didactica por medio de plataforma Web (con cargo a material
didéactico).

* Se realizardn continuas dindmicas, juegos y activid;
confianza de los usuarios con el fin de lograr la permanencia en el programa.

* Continuamente se realizardn intervenciones verbales motivando a los usuarios a participar y
mantenerse en el programa. La metodologia estd pensada en el aprender haciendo, donde los
usuarios(as) a través de situaciones reales aprenderan sobre diferentes temas y podran llevarlo a
la practica sin problemas, esta comprobado que en el desarrollo de talleres el factor ludico juega
un importante rol, por lo que se conjugara entre teoria y ejemplos ludicos el desarrollo de talleres.
de capacitacion.

Etapa N°2: Formacién.

manuales, inc do la partici

<

horarios y f: de conexién de usuarios.

* En casos especificos y previa autorizacién de FOSIS, se realizard pago de bolsas de internet a
aquellos usuarios que carezcan del mismo para que puedan acceder a sus talleres.

* En casos especificos y previa autorizacién de FOSIS, se realizard la compra de artefactos
tecnoldgicos para facilitar el acceso a internet y a talleres de los participantes del programa.

* En casos de usuarios que por edad o bien por decisidn propia carezcan y no quieran acceder a
plataformas de internet, se realizaran los talleres de manera personalizada con apoyo directo de
monitor para la elaboracién de Plan de Negocio, esto por medio de llamada telefénica. A estos
usuarios se le hard entrega de material de PPT elaboradas por relator de manera impresa para su
comprension de los temas tratados en los talleres.

* Se tendrd un canal de youtube donde la relatora tendra a disposicién los videos de sus talleres y
material anexo que sea de interés para los usuarios. Este canal tendra un caracter de privado, por
lo que sélo podran acceder previa autorizacién del equipo ejecutor los usuarios que asi lo deseen.
* Continuamente se realizaran intervenciones verbales motivando a los usuarios a participar y
mantenerse en el programa. La metodologia estd pensada en el aprender haciendo, donde los
usuarios(as) a través de situaciones reales aprenderan sobre diferentes temas y podran llevarlo a
la practica sin problemas, esta comprobado que en el desarrollo de talleres el factor ludico juega
un importante rol, por lo que se conjugara entre teoria y ejemplos ludicos el desarrollo de talleres
de capacitacion.

* Se conformaran grupos de WhatsApp a cargo de cada monitor, con el fin de mantener contacto
diario con los seleccionados(as), resolver dudas, entregar orientacién de algin tema particular y
fomentar la participacién en las actividades del programa, también regularmente se hara envio de
mensajes a los usuarios(as) una vez por semana con frases motivadoras.

* Si poseen cuenta en redes sociales para la publicidad de sus productos, se solicitard que las
compartan para hacer un catastro de ellas y cada vez que tengan nuevos productos podamos
promocionarlos dentro del grupo.

* Se coordinardn las visitas de asesoria en conjunto con usuario(a) para ver horario y fecha mas
cémodo para ellos(as)

Etapa N°4: Asesoria y
Acompafiamiento

7.5 Especifique como se hara

cargo de las particularidades de la poblacién objetivo

* Se conformaran grupos de WhatsApp a cargo de cada monitor, con el fin de mantener contacto
diario con los seleccionados(as), resolver dudas, entregar orientacion de algiin tema particular y

fi la partici| del programa, también regularmente se hara envio de
mensajes a los usuarios(as) una vez por semana con frases motivadoras.

* Si poseen cuenta en redes sociales para la publicidad de sus productos, se solicitara que las
compartan para hacer un catastro de ellas y cada vez que tengan nuevos productos podamos
promocionarlos dentro del grupo.

* Se coordinaran las o

para ver horario y fecha mas cémodo para ellos(as).

en las acti

de asesorias en conjunto con usuario(a)

Modalidad remota




Usuarios/as que no tengan los
conocimientos/ habilidades y/o
tecnologia

* En casos de usuarios que por edad o bien por decisién propia carezcan y no quieran acceder a internet, la aplicacién de IVyD sera por medio de llamada telefénica, previamente coordinada en
conjunto. A ellos se les realizardn los talleres de manera personalizada con apoyo directo de relator y monitor para la elaboracién de Plan de Negocio, esto por medio de llamada telefdnica, a estos
usuarios se le hard entrega ademds de material de PPT elaborado por relator(a) de manera impresa en la entrega de Kit de material, para su comprension de los temas tratados en los talleres, a su
vez, se le hara entrega de un Pendrive o tarjeta Micro Sd (con adaptador) con informacion precargada de PPT de relator mas videos de apoyo iguales a los que tendran acceso el resto de los usuarios
en el canal de YouTube, considerando que dentro que algun familiar o cercano pueda facilitar el acceso a un computador, televisor con entrada USB o Smarphone donde pueda reproducir los videos.
También se le entregara un diptico explicativo por cada temdtica de taller de manera impresa. Estos usuarios recibiran llamadas telefénicas una vez por semana de parte de su monitor en la etapa de
acompafiamiento para ofrecer aclarar dudas y para motivarlos a continuar con su emprendimiento. Los acompafiamientos y/o asesorias se realizaran mediante llamada telefénica previamente

coordinada entre usuario y monitor.

* Para los usuarios que no sepan leer o escribir, se entablard comunicacién con algin miembro de la familia y/o persona significativa, que pueda apoyar al usuario(a), solicitaremos apoyo de su
entorno para que la persona seleccionada no se sienta discriminada por no contar con capacidad de lecto escritura y tenga la confianza de poder trabajar con una persona de su grupo familiar y/o
cercano(a), esto sin restar responsabilidad al monitor(a) a cargo, quien mantendra contacto regular con la persona para apoyar, orientar y resolver todas sus dudas.

Particularidad (dependiendo de
la poblacién objetivo)

Modalidad presencial

Modalidad remota

En base a la aplicacion del IVyD, se obtendra el dato de aquellas personas que forman parte de
alguna etnia originaria, al tener el dato se trabajara el tema de la inclusién y aceptacién en el

En base a la aplicacién del IVyD, se obtendra el dato de aquellas personas que forman parte de
alguna etnia originaria, al tener el dato se trabajara el tema de la inclusion y aceptacion en el

Etnia grupo de usuarios/as, promoviendo el respeto de cultura y el lenguaje inclusivo no discriminatorio |grupo de usuarios/as, promoviendo el respeto de cultura y el lenguaje inclusivo no discriminatorio
en el desarrollo de talleres, se consideraran espacios o flexibilidad ante posibilidad de temporadas |en el desarrollo de talleres, se consideraran espacios o flexibilidad ante posibilidad de temporadas
de rituales o ceremonias tipicas que puedan darse en el periodo de ejecucion. de rituales o ceremonias tipicas que puedan darse en el periodo de ejecucion.

Frente a la particularidad de nivel educacional que presenten los usuarios, en modalidad remota,
Durante todo el desarrollo del proyecto se promovera y se utilizard un lenguaje sencillo y basado |se tratara de fortalecer previo al incio de los talleres la aceptacién de los medios tecnoldgicos
en ejemplos cotidianos, facilitando con esto la comprensién de conceptos. Para aquellas personas |como medio de comunicacién valido, es decir, con aquellas personas que tengan menor nivel
que posean un nivel educacional menor, los monitores apoyaran directamente el desarrollo de sus |educacional, se trabajard mas fuertemente el apresto digital, tanto con las aplicaciones de uso

Escolaridad planes de negocio, fortaleciendo los conceptos entregados por relator en taller. Se les permitira grupal como aquellas para tener contacto individual, se le pedira de ser posible que alguien de su
asistir a talleres con un acompafiante de confianza que también tenga comprension del domicilio que tenga mayor dominio de las redes sociales y tecnologias les apoye en almenos los 2
empr que este reali: lo el usuario/a, esto con el fin de tener un apoyo en la escritura |primeros talleres para generar confianza y posterior autonomia. Durante el desarollo del proyecto
o lectura. en general se utilizara un lenguaje sencillo y basado en ejemplos cotidianos que ayuden a la

incorporacién de conceptos.

En relacién a aquellas personas que puedan padecer alguna discapacidad, se trabajara con ellas,

dependiendo de cual sea, es decir, con aquellas personas que se encuentren en situacion de

discapacidad fisica con reducién de movilidad, la modalidad remota les ayudara a no sentirse no
De ser seleccionados 1y hasta 2 personas con discapcidad fisica, que tengan dificultades para incluidos o més bien discriminados, se cuidard el Ienguaje'a utiliz?ry se bu.s.caré in.tegrarlos en
llegar al lugar donde se realicen los talleres, el monitor a su cargo ira a realizar directamente al o momlento. FraaEls personas»que posean |{na.d|scefpaC|dad i @uEl el

Discapacidad domicilio de la persona los talleres de formacidn. De existir sobre 2 personas en esta situacion, se [P ) G2 52 GEIEEE G20 U Tl T 740 Gl S Tl e preih Gepaenizs andl

dispondra de un grupo WhatsApp, en el cual estas personas se uniran en el mismo horario que el
resto de usuario asiste a taller para que asi reciban sus talleres por este medio.

desarrollo del proyecto en general, pero mas fuertemente en el periodo de talleres, ya que se
deberd ver en conjunto con FOSIS la obtencion de validadores acordes con las capacidades del
usuario(a). En estos casos particulares, los monitores se haran cargo de fortalecer los conceptos y
les entregaran tiempo anexo para obtener el mismo nivel de comprension y de calidad de la
formacion que el resto de los usuarios, se trabajara tanto por plataformas en videollamadas como
con llamadas telefénicas dependiendo de como el usuario se sienta mas cémodo.

Urbanidad/Ruralidad

Se intentard de que los talleres estén lo mas cercano posible a los domiclios de los usuarios(as),
principalmente en lugares rurales se buscara un punto medio donde todos los sectores tengan
acceso o bien y en caso extremo, previo autorizacién FOSIS se pagara con cargo a subsisio,
transporte a aquellos usuarios(as) que no tengan como desplazarse para llegar a locaciones de
talleres.

En cuanto a la consideracion de ruralidad, frente a la necesidad de trabajar en modalidad remota,
se propone que primeramente se haga un diagndstico de acceso a internet de las personas de
sectores rurales , a todas aquellas personas que no posean conexion a internet, al momento de
hacer entrega de kit de materiales se les incluird un set de PPT explicativas de los talleres de
formacién impresos, teniendo acceso asi al mismo material que se entregara en los talleres
virtuales, a la vez, tanto relatora como monitores mediante llamadas telefonicas trabajaran de
forma individual la elaboracién de planes de negocio.

Grupo etdreo

En relacién a la edad de los usuarios(as), se tratara de formar grupos de trabajo donde aquellos
menores a 30 afios se agrupen, ya que poseen un vocabulario y conocimiento de tecnologias
mavyor al resto de los usuarios. A aquellos usuarios menores de 50 afios se les enviaran mensajes
via WhatsApp para motivarlos a participar y entregar informacién. Sobre esta edad, se les llamara
via telefénica, comprendiendo que por edad no tienen un manejo tan internalizado de redes
sociales (Esto no es taxativo, pueden haber excepciones por decision personal, opciones que seran
respetadas en todo momento)

En relacién a la edad de los usuarios(as), se tratara de formar grupos de trabajo donde aquellos
menores a 30 afios se agrupen, ya que poseen un oy logi:

mayor al resto de los usuarios. A aquellos usuarios menores de 50 afios se les enviaran mensajes
via WhatsApp para motivarlos a participar y entregar informacion. Sobre esta edad, se les llamara
via telefénica, comprendiendo que por edad no tienen un manejo tan internalizado de redes
sociales (Esto no es taxativo, pueden haber excepciones por decisién personal, opciones que serdn
respetadas en todo momento). Se potenciard el coniocimiento y manejo de todos los usuarios que
no manejen redes social tales como Facebook e Instagram que son los mas utilizados para la venta
y comercializacién de productos, buscando asi potencias sus negocios.

ito de

Otra.

A los usuarios migrantes se les incluird en todo momento, se evitara utilizar lenguaje y
gesticulacién discriminatoria. Se les solicitird de manera individual que sefialen actividades o bien
palabras que pueden para ellos ser causantes de conflicto y/o incomodidad, se buscara validarlos
y mostrarse respetuosos de su cultura y experiencia, fomentando en el grupo de usuarios los
mismos valores de respeto y tolerancia a sus diferencias de lenguaje y/o cultura.

A los usuarios migrantes se les incluird en todo momento, se evitara utilizar lenguaje y
gesticulacién discriminatoria. Se les solicitird de manera individual que sefialen actividades o bien
palabras que pueden para ellos ser causantes de conflicto y/o incomodidad, se buscara validarlos
y mostrarse respetuosos de su cultura y experiencia, fomentando en el grupo de usuarios los
mismos valores de respeto y tolerancia a sus diferencias de lenguaje y/o cultura.




FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA - EJECUTORES INTERMEDIARIOS
PROGRAMA YO EMPRENDO SEMILLA FOSIS 2022

8. Difusidn de actividades, productos y resultados del proyecto

Especifique si es
actividad, producto

Nombre Actividad,
Producto o Resultado

Medio de difusion para la actividad, producto o resultado
del proyecto

Resultados esperados del mecanismo y medio de
difusion

Fecha estimada de
ejecucion

o resultado segun corresponda (eiemplo: Mes 5)
Material ersfico de Penddn institucional con formato entregado por FOSIS de | Visualizacion de los usuarios y usuarias, asi también
i i . L . S . o
Producto . £ ejecutarse actividades presenciales y/o proyeccion digital de| de la comunidad, de la Institucién FOSIS durante el mes 1 al mes 8
difusién del Programa . .
ejecutar en modalidad remota. desarrollo del proyecto.
Credenciales y portacredencial para equipo ejecutor, en
Material grafico de formato establecido por FOSIS para lograr identificar al Identificacion de los miembros del equipo ejecutor a
Producto . L, . . .. mes 1 al mes 8
identificacion equipo ejecutor tanto en terreno como en actividades lo largo del proyecto
grupales.
Product Entrega de indumentaria| Pechera de mezclilla o gabardina con bolsillo y logo impreso Visualizacion de los usuarios y usuarias, que los 2
roducto . . . mes
identificadora a un color para cada usuario identifique como parte del programa.
El regalo debe ser 100% util para fortalecer y complementar
el emprendimiento de los/as Que los participantes se sientan valorados y
Producto Regalo por rubro participantes, en este sentido, el ejecutor deberd presentar apoyados en su emprendimiento de manera mes 8
una propuesta de regalo,la cual debe ser aprobada por el personalizada
supervisor.
. L, Respaldar la ejecucion del Programa y que los
Resultado Registro audiovisual Diploma de participacién del programa : . . - . i mes 8
usuarios/as se visualicen en el proceso.
SI'1as CONaiciones y7o Cortmgericid 10 pPerrrier, Se poardrn
. . . realizar actividades presenciales de Que los usuarios se sientan reconocidos y atendidos
Actividad Inicio o Cierre o . - mes 8
inicio y/o cierre del proyecto. como participantes del Programa
En cacn de realizar actividadec nrecancialec ol ADIL_ENSIS
Resumen del proceso de los casos exitosos que presento la .
. . . L : . . 4 p, . Informar a FOSIS de los casos exitosos y destacar a
Resultado Registro audiovisual ejecucion del programa, junto a registro fotografico del mes 9

mismo.

los usuarios y usuarias y/o caracteristicas exitosas.




ANEXO N° 3

RENDICION DE CUENTAS PARA EJECUTORES PRIVADOS

ANTECEDENTES GENERALES

El presente documento tiene por objeto establecer el procedimiento aplicable a todos los proyectos
adjudicados por el FOSIS que son ejecutados por terceros privados, considerando que los fondos
adjudicados por el Ejecutor estan sujetos a una rendicién de gastos y su consecuente revision de
acuerdo con lo sefalado en la Resolucion N°30 de 2015, de la Contraloria General de la Republica
que fija normas de procedimientos sobre la rendicion de cuentas de fondos publicos. Con esto se
busca mejorar la calidad y transparencia del uso de los recursos publicos, permitiendo un analisis
mas exhaustivo del gasto.

La Rendicién de Gastos o Rendicién Financiera contendra una relacion detallada de los gastos
realizados y comprendidos en el proyecto hasta la fecha de presentacién del informe de rendicién
de cuentas el cual sera de caracter periédico. La rendicién debe ser entregada por el Ejecutor del
proyecto en las fechas previstas en el Contrato.

El FOSIS revisara los gastos rendidos y la documentacién que los respalda para determinar si la
rendicion se ajusta a las actividades y al presupuesto establecido en el proyecto adjudicado.

Este anexo esta orientado a facilitar el trabajo de rendicién de cuentas que los Ejecutores Privados
deberan realizar, con ocasion de haber recibido fondos publicos y apoyar la labor de Supervisares
de Proyectos y Revisores de las rendiciones de cuentas del FOSIS.

En conformidad a las atribuciones del FOSIS, y en virtud de los fondos transferidos, el FOSIS debe
requerir al Ejecutor exigencias relativas al empleo de los recursos, tanto en el cumplimiento de los
objetivos, como respecto de la justificacion de los gastos realizados con cargo a dichos fondos.

En virtud del buen cumplimiento del presente anexo, el Ejecutor debera asistir a las capacitaciones
que sobre esta materia organice el FOSIS, lo que le sera comunicado oportunamente, debiendo
concurrir las personas responsables de los aspectos administrativos y financieros del proyecto
contratado.

Cabe destacar que el incumplimiento de las instrucciones senaladas en el presente Anexo,
podrian implicar el término anticipado del contrato o convenio suscrito, el cobro de las
garantias y/o la aplicacion de multas segun corresponda.
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1. PROCESO DE DESEMBOLSO DE PROYECTOS.

R o e

Las transferencias de recursos que FOSIS realiza en virtud del financiamiento e implementacion de
proyectos, deben ser realizadas de acuerdo con la normativa vigente a la fecha de los desembolsos
y a los instrumentos legales que resguardan la licitacién o asignacion directa de recursos. Las
transferencias se gestionan una vez finalizado el proceso de contratacion y constituida la carpeta del
proyecto.

La Direccion Regional o Nivel Central, segun corresponda, se reserva la facultad de modificar los
montos, las fechas y el nimero de cuotas a transferir, de acuerdo con sus necesidades de ejecucion
presupuestaria, lo cual seré informado oportunamente al Ejecutor.

El Ejecutor que es persona juridica debe estar inscrito en el registro de entidades receptoras de
fondos publicos establecido por el Ministerio de Hacienda que se encuentra disponible en el sitio
www.registros19862.cl

Para las transferencias de recursos es indispensable que el Ejecutor disponga de una cuenta
bancaria conocida e informada previamente al FOSIS de manera que esto permita establecer los
controles posteriores que se requeriran para el resguardo de los recursos anticipados y no utilizados
a la fecha de revision.

El Ejecutor debera entregar la siguiente informacién sobre su cuenta bancaria:
a) Banco al que pertenece.

b) Tipo de cuenta.

¢) Numero de cuenta.

d) RUT del titular/es de la cuenta.

e) Nombre/s del/os titular/es de la cuenta.

El Ejecutor debera considerar para la gestién financiera de los fondos que reciba del FOSIS, las
siguientes indicaciones:

a) Restringir los depésitos y giros a aquellos destinados exclusivamente al convenio o proyecto.
b) Se recomienda tener cuenta bancaria exclusiva para los recursos entregados por el FOSIS.
c) En caso de que el Ejecutor se adjudique mas de un proyecto del FOSIS, los fondos de todos
los proyectos adjudicados deberan estar en la misma cuenta.

d) Junto con la presentacion de la rendicién de cuentas que corresponda, el Ejecutor debera
adjuntar un comprobante de que los saldos no rendidos del proyecto se encuentran disponibles
en la cuenta que se ha destinado para los fondos del FOSIS. En caso de que el Ejecutor se
adjudique mas de un proyecto del FOSIS, se le solicitara la presentacion de un cuadro
consolidado de saldos no rendidos de todos los proyectos que mantenga vigentes Yy el respetivo
comprobante de que los fondos se encuentran disponibles en la cuenta.

e) No se permite el uso de cuentas personales, sea cuenta corriente o cuenta a la vista.

En caso de que el Ejecutor necesite cambiar la cuenta bancaria durante la ejecucion del proyecto,
debera informar por escrito los datos de la nueva cuenta y las razones del cambio. Cuando esta
situacion se presente, el ejecutor deberéa incorporar en las proximas rendiciones dicha comunicacion
y el acuso recibo de FOSIS.



1.1 Modalidad de desembolso.

La modalidad de desembolso quedara establecida en el contrato 0 convenio, pudiendo utilizarse la
modalidad de desembolso de anticipo o la modalidad de desembolso contra producto.

1.1.1 Modalidad de desembolso de anticipo.
El pago de las cuotas se realizara de manera anticipada previa acreditacién por parte del
Ejecutor de haber obtenido las garantias suficientes por el 100% de los recursos a transferir.

1.1.2 Modalidad de desembolso contra producto.
El pago se realizara una vez implementados y rendidos los productos comprometidos por el
Ejecutor en virtud del proyecto contratado.

1.2 Documentacién necesaria para el desembolso de proyectos.
A continuacion, se detalla la documentacién necesaria para realizar los desembolsos de dinero.
1.2.1 Ejecutor Privado.

El Ejecutor debe presentar una solicitud de desembolso de recursos de proyectos en los
formatos institucionales destinados para este efecto.

Para el primer desembolso se debe presentar un documento que informe sobre la existencia
de la cuenta bancaria a la cual deben transferirse los fondos (ver punto 1. Proceso de
desembolso de proyectos), identificando el tipo de cuenta y el RUT de la cuenta (debe coincidir
con RUT del contratante). Este documento no debe tener una vigencia superior a 60 dias.

1.2.2 Transferencia de recursos.

El FOSIS no entregara nuevos fondos, mientras el Ejecutor no haya presentado las rendiciones de
los fondos transferidos con anterioridad en cualquier contrato o convenio que el Ejecutor mantenga
vigente con FOSIS.

En otras palabras, para entregar nuevos fondos ya sea al inicio del proyecto o con motivo del pago de
las cuotas siguientes, es necesario que el Ejecutor haya presentado la rendicién correspondiente.

Para los proyectos cuyo desembolso est4 pactado en cuotas, al momento de requerir el pago de las
cuotas siguientes, FOSIS revisara si el proyecto en cuestion presenta saldos por rendir. De ocurrir
esto, el Ejecutor debera acreditar que los saldos no rendidos del proyecto se encuentran disponibles.
Por otra parte, FOSIS emitird un informe técnico, que establezca que el proyecto se esta ejecutando
sin dificultades y de acuerdo con la planificacion de las actividades.

Importante es sefialar que, para la obtencion de la cuota siguiente, es condicion que el Ejecutor haya
rendido al menos el 60% de los montos transferidos con anterioridad, lo que implica que el saldo por
rendir del proyecto no pueda ser superior al 40% de los fondos ya transferidos (excepto cuando la
nueva cuota se origina por aumento del monto del convenio), y que el Ejecutor explique y demuestre
donde se encuentran €sos recursos.

Excepcionalmente, atendiendo las razones particulares del proyecto, se podran transferir nuevos
fondos cuando el Ejecutor no haya dado cumplimiento al 60% del monto rendido siempre y cuando
existan razones fundadas para ello, las que deberan ser informadas por el Ejecutor a FOSIS.
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Con respecto a las garantias de anticipo que el ejecutor debera mantener al momento del desembolso
de las cuotas siguientes, es necesario destacar que estas garantias deberan cubrir el lotal de las
sumas anticipadas incluyendo el monto no aprobado por el FOSIS en caso de que eslo haya ocurrido.

Se recomienda solicitar al FOSIS el monto que debera ser cubierto por las garantias.

En el caso de las transferencias a Ejecutores privados, donde se ha rendido solo una parte del
desembolso anterior, quedando, por consiguiente, un saldo por rendir, se podra obtener la siguiente
cuota, en la medida que el Ejecutor entregue garantia suficiente que cubra el saldo no aprobado y
contabilizado por el FOSIS, mas los gastos observados o rechazados si los hubiere, mas el monto de
la nueva transferencia, es decir, que cubra el total de las sumas anticipadas y no aprobadas.

2. GARANTIAS.

Las garantias podran ser constituidas mediante algunos de los siguientes documentos: vale vista,
poliza de seguro, deposito a plazo, certificado de fianza o cualquier otro tipo de documento que asegure
el pago de la garantia de manera rapida y efectiva. Estas garantias deben ser de ejecucion inmediata.

2.1 Garantias de anticipo.

Los Ejecutores a los que se les entregue anticipos de dinero por parte del FOSIS, deben constituir
garantia(s) por el monto total de cada anticipo.

El Ejecutor deberad siempre garantizar la totalidad de los fondos no gastados de cualquier anticipo
previo, es decir, debe estar garantizado el saldo por rendir correspondiente a los anticipos anteriores
que no hayan sido utilizados, mas los gastos observados o rechazados silos hubiere, mas los nuevos
fondos a anticipar.

Complementariamente a lo anterior, los anticipos sélo se transferiran cuando se hayan recibido a
conformidad por el FOSIS la(s) respectiva(s) garantia(s) de anticipo.

La garantia de anticipo debe mantenerse vigente, en forma ininterrumpida, a lo menos 60 dias
posteriores a la fecha de término de la ejecucion del proyecto, periodo en el cual debe producirse la
aprobacion y contabilizacion, por parte de FOSIS, de los recursos respaldados por dicha garantia, no
debiendo quedar saldos por rendir ni gastos observados.

La Direccién Regional o el Nivel Central, indicara al Ejecutor el plazo de vigencia de las garantias de
anticipo.

Mientras existan saldos por rendir, se encuentre pendiente la revision de las rendiciones presentadas
o existan fondos pendientes de reintegrar, el Ejecutor debera mantener vigentes las garantias de
anticipo que cubran estos saldos.

Estas garantias seran devueltas por el FOSIS una vez aprobadas las rendiciones correspondientes al
monto anticipado que garantizaban, quedando disponibles para ser retiradas por el Ejecutor luego de
transcurridos 30 dias desde la aprobacion de la respectiva rendicién o resolucion de término y/o cierre
de contrato normal, seguin corresponda.



2.2 Garantias de fiel cumplimiento.

De acuerdo con lo establecido en las respectivas bases de licitacion, términos técnicos de referencia,
contrato o convenio, segun sea el caso, el FOSIS podra exigir al Ejecutor la constitucion de garantia
por fiel cumplimiento, la que debe mantenerse vigente, en forma ininterrumpida, a lo menos 90 dias
posteriores a la fecha de término de la ejecucion del proyecto.

La Direccion Regional o el Nivel Central, segun corresponda, indicara al Ejecutor un plazo de vigencia
de la garantia de fiel cumplimiento, considerando para ello la fecha de término de la ejecucion de
proyecto.

La garantia de fiel cumplimiento debe ser entregada al FOSIS dentro del plazo conferido para la firma
del contrato.

Estas garantias seran devueltas por el FOSIS luego de transcurridos 30 dias desde la aprobacion de
la resolucion de término normal.

3. GASTOS AUTORIZADOS.

—_— -

3.1 Destino de los fondos transferidos.

Los fondos solo podran ser destinados a financiar la adquisicion de bienes y servicios del proyecto
adjudicado por el FOSIS y sus modificaciones. Estos fondos no podran ser utilizados para una
finalidad diferente de las propias del proyecto como, por ejemplo, tomar depositos a plazo, fondos
mutuos u otros instrumentos financieros. Tampoco sera posible incluir gastos tales como: pago de
dividendos o deudas de cualquier tipo gue no sean atingentes al proyecto, gastos destinados al pago
de la caucién por la constitucion de garantias del proyecto, gastos por intereses, multas y moras,
alcohol.

Sélo se pueden rendir los gastos que se encuentren previamente autorizados por el FOSIS. Los gastos
rendidos deberan estar contemplados en la aprobacion del presupuesto del proyecto o en las
modificaciones presupuestarias del mismo.

3.2 Tipo de bienes que esta permitido adquirir.

En general, sélo se deben adquirir bienes nuevos, en congruencia con las bases de la licitacion de los
programas, que exigen que las propuestas reflejen los costos segun los precios de mercado, términos
de referencia o convenio, segun corresponda.

Por lo tanto, queda prohibida la compra de un bien usado respaldado por una “declaracion jurada”. En
casos excepcionales, debidamente fu ndados y autorizados por escrito por el respectivo supervisor de
proyecto, se podra aceptar |a adquisicién de un bien de segunda mano por la'via de la compraventa
notarial, cuyas condiciones de adquisicion (ejemplo: garantia por la compra del bien) seran explicitadas
en la respectiva autorizacion.

Esta prohibicion no se extiende a aquellos bienes usados que se adquieran con factura y cuya
adquisicion esté conforme a las bases del programa y plan de negocio aprobado por el Supervisor de
proyecto.

También esta permitida la adquisicién de bienes en zonas francas, lo que debera ser respaldado con
el respectivo documento de compra.
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3.3 Servicios de terceros.

Podréan rendirse los gastos incurridos por servicios recibidos de terceros, ya sean asesorias técnicas,
mano de obra, monitores(as), personas facilitadoras o relatoras, entre otros, a través de una “Boleta
de Honorarios” o “Factura de Servicio” segun corresponda.

3.4 Adquisicién de servicios prestados por el Ejecutor.

Si para la ejecucion del proyecto se requiere la utilizacién de servicios que eventualmente puedan ser
entregados por el mismo Ejecutor, estos solo podran ser entregados si se cuenta con autorizacion
previa del FOSIS, siempre y cuando los valores cobrados por el Ejecutor se ajusten a valores de
mercado, lo que debera ser demostrado por el Ejecutor a través de la presentacion de cotizaciones
obtenidas en el mercado. Ademas, el FOSIS podra requerir que el Ejecutor o su recurso humano
demuestren experiencia e idoneidad en el servicio solicitado por bases. En caso de que el FOSIS no
autorice al Ejecutor a entregar el servicio, este debera ser adquirido a un tercero.

3.5 Fragmentacion de compras.

Para el caso de adquisicion de servicios, el Ejecutor no podra fragmentar sus compras con el propdsito
de variar el procedimiento de contratacion. Por ejemplo, si en la planificacion de las compras del
proyecto se estima que se necesitara adquirir varios servicios de coffee break por un monto que supere
los $500.000, corresponderia que el Ejecutor solicite 3 cotizaciones al mercado (como se indica en el
punto 4.4.2 letra o Cotizaciones por contratacion de servicios). Entonces, no procede que para evitar
cumplir con las cotizaciones el Ejecutor fragmente la compra aduciendo que, dado que se trataba de
varios servicios de coffee break, que por evento costaban menos de $500.000, no solicito las
cotizaciones correspondientes.

3.6 Gastos por fletes o traslado de bienes.

Sera aceptado en la rendicién el costo generado por el traslado (flete) de materiales, insumos y
equipos. Se rendira en el item en que corresponda imputar dichas compras, de conformidad a lo
indicado en las bases de la convocatoria, términos de referencia o convenio. Este servicio debe estar
debidamente respaldado con factura o boleta, emitida ya sea por el proveedor donde se adquirio el
bien o por otro que presté dicho servicio. Si contrata el servicio adicionalmente, en este ultimo caso
debe rendirlo en la clasificacién que indique el plan de cuentas, con la debida documentacion. Si el
monto es un gasto de menor cuantia podra rendirse con recibos y cumplir con las exigencias de estos
para su presentacion.

3.7 Gastos de movilizacion del Ejecutor.

Si el proyecto permite que el Ejecutor rinda gastos de movilizacion, tales como: combustible, pasajes,
peajes, estacionamiento y arriendo de vehiculos, estos deberan ser previamente acordados con el
FOSIS.

Es importante destacar que el recurso humano del Ejecutor que incurra en este tipo de gastos debera
demostrar que, en cumplimiento de las actividades propias del proyecto, necesito desplazarse fuera
de su lugar habitual de trabajo para el que fue contratado y que, por tal circunstancia, debio incurrir en
gastos de esta naturaleza.



Para la rendicién de este gasto el Ejecutor debera adjuntar una rendicion de gastos de movilizacion de
la persona que efectud el gasto, indicando al menos: nombre, RUT y firma de la persona, fecha, destino
y motivo que justifico el gasto.

Es importante destacar gue sélo se podran rendir con los recursos del FOSIS, gastos de esta
naturaleza que sean propios de las actividades contempladas en la ejecucion del proyeclo.

No se pueden rendir gastos de servicios tales como UBER, CABIFY o similares, ya que no son legales.
Tampoco se pueden rendir gastos de mantencion de vehiculos particulares del Ejecutor o de su
personal.

3.8 Gastos por hospedaje y/o colaciones del recurso humano del Ejecutor.

Si el proyecto permite que el Ejecutor rinda gastos de hospedaje y/o colaciones de su personal, estos
deberan ser previamente acordados con el FOSIS.

Es importante destacar que, el recurso humano del Ejecutor que incurriré en este tipo gastos debera
demostrar que, en cumplimiento de las actividades propias del proyecto, necesitd desplazarse fuera
de su lugar habitual de trabajo para el que fue contratado y que, por tal circunstancia, debid incurrir en
gastos de esta naturaleza.

En caso de que el proyecto permita financiar este tipo de gastos, el FOSIS proveera el formulario y las
indicaciones respecto de este, de modo que permita a la supervision validar la pertinencia y
consistencia de los montos rendidos versus el destino y actividades realizadas.

3.9 Rendicién de gastos en recursos humanos.

En general, los gastos que el Ejecutor rinda relacionados por este concepto deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

a) El equipo de recursos humanos sera el equipo de profesionales declarado por el Ejecutor en su
propuesta. Cualquier mod ificacion de este equipo debera ser informada por el Ejecutor solicitando
a FOSIS la aprobacion previa del cambio requerido. La autorizacion de FOSIS al cambio de
profesionales solicitado constara en la respectiva resolucion. Solo a partir de la resolucion que
autoriza el cambio en el recurso humano del Ejecutor, los gastos correspondientes podran ser
rendidos.

b) Esta prohibido pagar indemnizaciones de cualquier tipo con fondos del FOSIS al proyecto, por lo
que estos gastos, si ocurren, seran rechazados.

¢) La aplicacion o no aplicacion de la retencion del impuesto que corresponda a la relacién laboral del
profesional contratado por el Ejecutor estara regulada por la normativa vigente.

d) Recuerde que para efectos de calculos de remuneraciones de su personal debe hacerlo en base a
que los meses son de 30 dias.

e) El gasto en remuneraciones del recurso humano del Ejecutor que se rendira al FOSIS debera
ajustarse a la propuesta presentada por el Ejecutor y sus modificaciones.

f)y En caso de que el gasto rendido incluya a profesionales que estan trabajando para mas de un
proyecto con el FOSIS, el Ejecutor debera entregar informacion consolidada de todos los proyectos
contratados con el FOSIS en que el profesional ha prestado servicios.

g) Prestacion de servicios a honorarios: el Ejecutor debera adjuntar los siguientes documentos:

a. Boleta de honorarios, esta debe estar extendida a nombre del
Ejecutor por la persona contratada y debe incluir el cédigo del



proyecto FOSIS.

Informe de las actividades realizadas por el profesional contratado.
Acreditacién de pago del servicio.

Contrato de prestacion de servicio a honorarios.

Formulario 29.

Informe de boletas recibidas Sl o similar.

~oao0gw

Si el profesional no cuenta con boleta de honorarios, el Ejecutor podra rendir este lipo de gastos
con boletas de prestacion de servicios de terceros emitidas por el.

h) Prestacién de servicios con contrato de trabajo: el Ejecutor debera adjuntar los
siguientes documentos:

Liquidacion de sueldo.

a

b. Informe de las actividades realizadas por el profesional contratado.
c. Acreditacién de pago del servicio.

d. Contrato de prestacion de servicio a honorarios.

e. Planilla de cotizaciones previsionales pagadas.

4. RENDICION DE CUENTAS DE PROYECTOS.

Los recursos transferidos al Ejecutor deben ser informados y justificados, en virtud de las disposiciones
de la normativa vigente sobre la materia, es decir, los establecidos en la resolucion N°30 del 11 de
marzo de 2015 de la Contraloria General de la Republica, que fija normas de procedimiento sobre
rendicion de cuentas, o de la o las normas que la reemplacen en el futuro.

La rendicion de cuentas se efectua dentro del plazo indicado por la Direccién Regional o el Nivel
Central, segln sea el caso. La documentacion contenida en la rendicion debe ser perfectamente legible
y no debe contener enmendaduras.

La rendicién de cuentas debe efectuarse en concordancia con la propuesta adjudicada al Ejecutor'y el
presupuesto aprobado por el FOSIS y sus modificaciones.

Esta debe efectuarse en base a los gastos efectivamente realizados, en el sistema o formalidades que
hayan sido establecidas por el FOSIS en el respectivo contrato, esto es a traves del SISREC o del
procedimiento alternativo de rendicién de cuentas, al cual debe adjuntar la documentaciéon que
respalda los gastos (en buenas condiciones de presentacion, sin enmendaduras y con la fecha, monto
y detalle de los servicios prestados o bienes adquiridos, facilmente visibles).

El Ejecutor debera hacer entrega del “Comprobante de Ingreso” que da cuenta de la recepcién
conforme del pago realizado por el FOSIS. El citado comprobante debera estar firmado por el Ejecutor
(representante legal en el caso de personas juridicas) y debera ser entregado dentro del plazo de 30
dias corridos posteriores a |a transferencia.

El comprobante de ingreso se debe entregar en original, por cada vez que el Ejecutor reciba pagos del
FOSIS, por cada proyecto contratado y en el formulario que el FOSIS le entregara para tal efecto.

En caso de que el Ejecutor deba rendir en SISREC, debera subir al sistema copia digital de los
documentos originales que conforman la rendicion de cuentas incluyendo el Comprobante de Ingreso
y conservar los originales en su poder.
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Para los Ejecutores Privados que requieran rendir a través del SISREC, se pondran a su disposicion
los manuales sobre el uso del sistema y se coordinaran actividades de capacitacion con la misma
finalidad.

4.1 Plazo y lugar para la presentacion de las rendiciones de cuentas.

411 Plazo de presentacion: con el objeto de cumplir con la normativa vigente, los Ejecutores de
proyectos deberan entregar mensualmente y dentro del plazo indicado en el contrato
suscrito, la rendicion de cuentas de los montos transferidos y sus respectivos respaldos, aun
cuando no se hayan realizado gaslos con cargo al proyecto.

Solamente cambiara el plazo de presentacion de las rendiciones en los siguientes casos y
segun la modalidad de rendicion de cuentas establecida por el FOSIS:

a) SISREC:
Dado que el sistema exige la presentacion de rendiciones mensuales segun la fecha en
que fue realizada la transferencia, para los meses en que la rendicion de cuentas no sea
exigida por el FOSIS o bien, para los meses en que el Ejecutor no tengas gastos que
rendir, debera presentar una rendicion el tipo “Sin movimiento” en el sistema.

b) Procedimiento alternativo de rendicion de cuentas:

« La primera rendicién que se podra efectuar al mes subsiguiente de la fecha de la primera
transferencia.

« La rendicion final del proyecto que no debera superar los 30 dias corridos contados
desde la fecha de la Ultima actividad con los usuarios, siempre resguardando los plazos
finales para la resolucion de cierre del proyecto.

Si la rendicién de cuentas se hace exigible y en el mes correspondiente no se han realizado
gastos con cargo al proyecto, el Ejecutor debera presentar una rendicion en $0.

4.1.2 Lugar de presentacion: Las rendiciones de cuentas y sus respectivos respaldos deberan ser
presentadas segun lo indique la respectiva Direccion Regional o en el Nivel Central pudiendo
establecerse la presentacion en la Oficina de Partes del FOSIS si es requerida la
presentacion de los documentos originales, o en forma virtual a través del SISREC, si esta
ha sido la modalidad establecida por el FOSIS en el respectivo contrato.

4.2 Oportunidad de realizacion del gasto y pertinencia de este.

Los gastos deben realizarse dentro del periodo comprendido entre la fecha de inicio de las
actividades sefalada en el respectivo contrato o en la misma resolucion que aprueba el contrato y
hasta la fecha de término del plazo de ejecucion del proyecto. En consecuencia, las facturas,
boletas y otros comprobantes que respalden dichos gastos deben tener una fecha de emision
comprendida dentro del periodo de ejecucion de gastos.

A su vez, en caso de que el Ejecutor presente una factura con fecha posterior al término de la
ejecucion, y correspondiendo dicho gasto al periodo antes sefialado, el Supervisor de Proyecto
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podré autorizar su pertinencia siempre y cuando la factura corresponda a un gasto realizado
durante la ejecucion del contrato.

Los gastos realizados deben tener directa relacién con los objetivos del proyecto. El Supervisor de
Proyecto dara cuenta de la pertinencia del gasto en virtud de la etapa y las actividades del proyecto.

Ademas, es necesario que el Ejecutor cuente con un sistema contable para el registro y resguardo
de la informacidn, €l que debe estar separado por centro de costo, si el Ejecutor mantiene
contratado mas de un proyecto con el FOSIS.

Toda documentacion de respaldo presentada y aquella que queda en poder de usuarios y del
Ejecutor, debe llevar estampado o impreso la leyenda “Proyecto FOSIS (indicar el codigo del
proyecto asignado por el FOSIS)" o similar.

4.3 Documentacién requerida para rendir cuentas.

431 Cartola bancaria, certificado o comprobante de saldo de la cuenta bancaria de
Ejecutores Privados.

Deber4 presentarse cualquiera de los documentos sefalados, en que se registre el saldo de la cuenta
al ultimo dia habil del mes que se informa en la rendicion, con el fin de verificar que el saldo por rendir
se encuentra disponible para la ejecucion del proyecto.

En caso de corresponder, este certificado de saldo debe venir acompafado del detalle de saldos por
rendir de cada uno de los proyectos con contrato vigente, de manera de realizar una conciliacion del
saldo correspondiente al proyecto informado en la respectiva rendicion.

Si excepcionalmente el saldo bancario fuera menor que el saldo por rendir de la rendicion ingresada,
el Ejecutor debera presentar una cara o Correo electronico dirigido al Supervisor de Proyecto
explicando las causas de gastos realizados y no rendidos de todos los items presupuestarios que
conforman el proyecto:

« En el caso que la causa del menor saldo se deba a que una factura no fue entregada de forma
oportuna por el proveedor, se debe detallar el nombre del proveedor, los montos gastados y el
nombre del usuario (en el caso de gastos de inversion).

« En el caso que la causa del menor saldo se deba a recursos girados para compras de recursos
de inversion gue no se alcanzaron a rendir en el mes que se esta rindiendo, debera demostrar
que las compras se realizaron al momento de la presentacion de la rendicion. De lo contrario,
debera acreditar que los recursos girados o la diferencia no gastada han sido reintegrados a la
cuenta bancaria y adjuntar a la rendicién un nuevo certificado bancario o en su defecto copia de
la cartola bancaria que refleje dicha operacion.

Si revisada la rendicién se mantienen observaciones en los saldos bancarios que no han sido
justificados, el supervisor del proyecto comunicara al Ejecutor sobre las observaciones, ya sea por
correo electronico, carta certificada o algun otro medio escrito, solicitando respuesta en un plazo no

superior a cinco dias corridos, desde la recepcion de la comunicacion.
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En caso de no tener respuesta satisfactoria, el FOSIS se reserva el derecho de realizar las acciones
necesarias para la aclaracion de las observaciones remitidas, incluyendo amonestaciones, sanciones,
término anticipado del proyecto y/o ejecucion de garantias.

4.3.2 Formulario de rendicion de cuentas.
a) Sila modalidad de rendicion de cuentas establecida por el FOSIS para el ejecutor s el
SISREC:

Los formularios a utilizar seran los disponibles en el citado sistema (SISREC).
b) Procedimiento alternativo de rendicion de cuentas:

El Ejecutor debera rendir los gastos efectivamente realizados utilizando el formulario de rendicion de
cuentas, con los respaldos de los documentos en original, debidamente firmados por quién represente
al Ejecutor.

El Ejecutor debera presentar la rendicion de cuentas, mas una copia de las hojas “resumen’ y “detalle”
del citado formulario, ingresandola a FOSIS a través de la respectiva Oficina de Partes.
Adicionalmente, el Ejecutor debera entregar copia digital de la rendicién de cuentas completa a través
del medio que le sea indicado por el respectivo supervisor de proyecto.

El Ejecutor debera presentar impresa en papel solo la parte del formulario de rendicién de cuentas
donde existen items y subitems con gastos rendidos en esa rendicion. Por ejemplo, si en una rendicion

no se incluyen gastos en el item Comunicacion y Difusion, no se debe imprimir la hoja de ese item.

Para ambas modalidades de rendicion de cuentas se establece que las rendiciones deben ser
preparadas por el Ejecutor de acuerdo con el presente instructivo y a la estructura de plan de cuentas
aprobada para el programa que se implementa. No es posible rendir gastos en items que nos han sido
autorizados por el FOSIS para el proyecto en particular.

4.3.3 Montos maximos que se puede rendir y resultado de la revisién de la rendicion de
cuentas.

Cuando corresponda, el Ejecutor debera rendir gastos hasta por el monto total transferido por el FOSIS
y en los items donde su proyecto tenga presupuesto disponible.

La rendicién de cuentas estara sujeta a aprobacion y su resultado sera informado al Ejecutor en virtud
de los siguientes conceptos:

« Gastos aprobados: seran contabilizados como montos rendidos, lo que determinara el saldo
por rendir que debera ser incluido en la rendicion siguiente.

. Gastos observados: gastos no rebajados del saldo por rendir debido a informacién incompleta
o faltante que no permitio acreditar satisfactoriamente el uso de los recursos rendidos y que
debe ser aclarada por el Ejecutor antes de su aprobacion o rechazo final. Para la regularizacion
de los gastos observados, el Ejecutor podra presentar una rendicion “observada” utilizando el
mismo formulario de rendicion y adjuntando los documentos que permitan levantar las
observaciones realizadas. Por otra parte, sile es requerido por el FOSIS, podra incluir los gastos
observados con su respectiva documentacion de respaldo en la siguiente rendicion de cuentas.
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Con todo, el plazo maximo de aclaracion de dichas observaciones sera la fecha de término del
proyecto.

« Gastos rechazados: son gastos no aceptados, por lo tanto, no rebajados del saldo por rendir,
y por ende no es posible incorporarios en las rendiciones siguientes.

4.4 Documentos de respaldo de los gastos rendidos:

Sera responsabilidad del Ejecutor validar que los documentos obtenidos electronicamente y que
incorpore en la rendicion de cuentas, sean verificados en los respectivos sitios web establecidos para
tales efectos.

4.4.1 item recursos de inversion.

En general, las compras de inversion se deben rendir con factura o si esto no es posible, mediante
boleta con detalle, no se deben rendir gastos de inversion con boletas del tipo 5x1 autocopiativas.

El Ejecutor que presente dificultades para obtener de los proveedores las facturas o boletas con
detalle, y que pese a haber agotado todos los medios posibles, sélo pueda obtener boletas del tipo
5x1 autocopiativas, debera solicitar en forma anticipada a la realizacion de la compra una autorizacién
simple del FOSIS para rendir compras de inversion con este tipo de boleta.

Siempre que sea posible, se debera emitir la factura a nombre del beneficiario. En caso contrario,
debera emitirse a nombre del Ejecutor.

Las facturas o boletas deben realizarse por usuario. No se deben presentar documentos
correspondientes a compras para mas de un usuario (PERSONA) en una misma factura o boleta.

a) Facturas en formato papel (autocopiativas): para respaldar los recursos de inversion a los
usuarios, se debera presentar como respaldo el original de la factura y su copia cedible. Junto a
éstas se debe acompanar el acta de traspaso donde se acredite que el usuario ha recepcionado
los bienes cuando corresponda. Si en caso calificado y autorizado por la Contraloria General de la
Republica no es posible que el Ejecutor rinda el gasto con el original de la factura, se podra adjuntar
copia autentificada por el ministro de fe facultado por el FOSIS.

b) Facturas electrénicas: por fratarse de recursos de inversion respaldados por documentos
electronicos, el Ejecutor podra rendir el gasto con el original de la factura. Ademas, se debe
adjuntar el acta de traspaso de los bienes indicados que garantice la recepcién conforme del bien
por parte del usuario, cuando corresponda.

c) Boletas de venta en formato papel con detalle: se debe presentar la copia que es para el cliente
(duplicado cliente), con detalle de la compra realizada. Si se trata de recurso de inversion, debe
adjuntar el acta de traspaso cuando corresponda.

d) Boletas de venta en formato papel sin detalle: debe adjuntar la copia que es para el cliente
(duplicado cliente) junto con el “formulario de detalle de compra con boleta o voucher” suscrito por
el Ejecutor. Si se trata de recurso de inversion, debe adjuntar el acta de traspaso cuando
corresponda.

e) Boletas de venta electronicas con detalle: se deben presentar las boletas originales, con detalle
de la compra realizada. Si se trata de recurso de inversion, debe adjuntar el acta de traspaso
cuando corresponda.

f) Boletas de venta electrénicas sin detalle: debe adjuntar el original de la boleta junto con el
“formulario de detalle de compra con boleta o voucher” suscrito por el Ejecutor. Si se trata de
recurso de inversion, debe adjuntar el acta de traspaso cuando corresponda.
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g) Voucher por compras con tarjeta de débito: si la compra fue realizada bajo la modalidad de
RedCompra - débito (compra al contado), se debera presentar el voucher entregado por el
proveedor y el “formulario de detalle de compra con boleta o voucher’, que debe incluir fotocopia
del voucher. Si se trata de recurso de inversién debe adjuntar acta de traspaso cuando
corresponda.

h) Boletas de honorarios emitidas a nombre del usuario: no deben tener retencion del impuesto
y se rinde el total del gasto. Es responsabilidad del emisor de la boleta el pago del impuesto. Si
existe la entrega de un bien el Ejecutor debe adjuntar el acta de traspaso cuando corresponda.

i) Otros documentos tributarios segln normativa vigente.

j) Acta de traspaso: el acta de traspaso es un formulario que tiene por finalidad acreditar que el
Usuario ha recibido del Ejecutor los bienes y/o servicios que el Ejecutor ha comprado con los
fondos del proyecto. El formato del acta de traspaso es proporcionado por FOSIS,
correspondiéndole al Ejecutor completarlo con la informacién requerida y al Usuario firmarlo en
sefial de recepcién conforme. La fecha de emision de este documento debe ser igual o posterior a
la fecha de emision de la factura o boleta que acredita la adquisicion del bien.

4.4.2 Otros items de gastos.

Los gastos por rendir que correspondan al resto de los items autorizados de acuerdo con el plan de
cuentas del Programa correspondiente se podran respaldar con los siguientes documentos:

a) Facturas en formato papel (autocopiativas) emitidas a nombre del Ejecutor o del FOSIS: se
debera presentar como respaldo el original de la factura y su copia cedible. Para el caso de
servicios que implican la participacion de usuarios o del recurso humano del Ejecutor, se debera
adjuntar a la factura copia de la planilla de respaldo correspondiente, por ejemplo, la lista de
asistencia a los talleres.

b) Facturas electronicas emitidas a nombre del Ejecutor: podra rendir el gasto con el original de
la factura. Para el caso de servicios que implican la participacion de usuarios o del recurso humano
del Ejecutor, se debera presentar copia de la planilla de respaldo correspondiente, por ejemplo,
listas de asistencia a las actividades del proyecto.

c) Boletas de venta electrénica con detalle: se deben presentar las originales, que incluyen detalle
de la compra realizada.

d) Boletas de venta en formato papel sin detalle: debe presentar la copia que es para el cliente
(duplicado cliente), junto con el formulario de detalle de compra con boleta o voucher suscrito por
el Ejecutor.

e) Boletas de venta electronica sin detalle: debe adjuntar original junto con el formulario de detalle
de compra con boleta o voucher suscrito por el Ejecutor.

f) Voucher por compras con tarjeta de débito: si la compra fue realizada bajo la modalidad de
RedCompra-débito (compra al contado) se debera presentar el voucher entregado por el proveedor
y el formulario detalle de compra con boleta o voucher, que debe incluir fotocopia del voucher.

g) Planillas de respaldo: son una serie de planillas o formularios que el Ejecutor debera completar y
presentar junto con la rendicion de cuentas y que respaldan la entrega de bienes o servicios directos
a los usuarios y que fueron comprados por el Ejecutor. Los formatos seran los establecidos por el
FOSIS. Los usos mas frecuentes de estas planillas se dan en gastos tales como: la entrega de un
subsidio de movilizacién al usuario, colaciones a los usuarios participantes del taller, asistencia de
usuarios a ceremonia con servicio de coffee break, entre otros.

Planillas de respaldo similares deberan ser presentadas por el Ejecutor con ocasion de rendir
gastos de los profesionales contratados por él y que previamente fueron acordados con el FOSIS,
tales como: gasto en movilizacion del recurso humano, aporte para hospedaje, etc.

Es importante sefialar que también se hace exigible que el Ejecutor, al momento de presentar estas
planillas de respaldo, acredite haber realizado el pago efectivo a sus profesionales de los gastos
rendidos.
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h) Recibos: excepcionalmente y sélo cuando no sea posible la presentacion de una boleta o factura,

)

k)
n

se deberd respaldar el gasto mediante la presentacion del “Formato de Recibo” establecido por el
FOSIS. Solo se aceptan para acreditar gastos menores previamente acordados con el FOSIS
atendiendo las particularidades del proyecto en cuestion. En ningun caso se aceptaran por
concepto de aportes y/o donaciones. En estos recibos debe venir claramente identificado el
concepto del gasto y los datos del emisor del recibo.

Boleta de honorarios emitidas al Ejecutor: El Ejecutor del proyecto debera solicitar al emisor de
la Boleta de Honorarios que en la glosa o descripcion quede registrado el c6digo del proyecto y la
descripcion del servicio prestado.

Junto a la boleta de honorarios debera adjuntarse un informe de actividades donde se detallen las
labores realizadas por el profesional.

Tratandose de profesionales que participen en mas de un proyecto con €l FOSIS, el Ejecutor debera
acreditar haber realizado el pago del servicio por cada proyecto contratado.

En caso de que la normativa vigente obligue al Ejecutor a retener el impuesto del profesional que
le presté servicios, la rendicion de gastos con este tipo de boleta se debera realizar como se indica:
rendir en el mes del gasto el monto liquido de la boleta y en el mes siguiente el pago del impuesto.
Lo anterior procede siempre, salvo en la dltima rendicién de cuentas del proyecto, en que seé debe
rendir el total bruto de la boleta a honorarios (debido a que no habra mas rendiciones que entregar),
sin embargo, el Ejecutor debera acreditar haber realizado el pago del impuesto retenido entregando
al FOSIS copia del formulario 29 y planilla de retenciones 0 similar (ver letra 1) correspondiente a la
dltima rendicién una vez realizado el pago del impuesto.

Comprobante del pago realizado al recurso humanos del Ejecutor que participa del proyecto:
lo anterior se puede acreditar mediante copia de la transferencia bancaria, el deposito o el respaldo
de que el cheque ha sido cobrado. Este comprobante da cuenta del pago efectivo al profesional
que presta servicios al Ejecutor.

Informe de actividades del recurso humano del Ejecutor que participa del proyecto RRHH.
Copia de pago Formulario 29 del Sli: respalda el pago de las retenciones de impuestos por
holetas de honorarios que ha realizado el Ejecutor en el mes anterior. Se debe adjuntar Planilla de
Retenciones que identifique las boletas rendidas en el mes anterior, indicando nombre del
profesional, nimero de |a boleta, monto bruto, retencion de impuesto y monto liquido. En reemplazo
de la citada Planilla de Retenciones se podra adjuntar una fotocopia simple del Libro de
Retenciones del mes correspondiente 0 formulario de “Boletas de Honorarios recibidas” que genera
la pagina personal del Ejecutor del proyecto en el sitio web del SII, justificando asi la declaracion y
pago de la retencion de impuesto incluida en el monto rendido.

m) Liquidacién de sueldo firmada por el trabajador: se debe adjuntar la liquidacion de sueldo

n)

o)

firmada por el trabajador correspondiente al recurso humano que se desempena en el proyecto,
rindiendo en el mes el monto liquido pagado que se cargara al proyecto y en el mes siguiente el
pago de las leyes sociales e impuestos que correspondan. Para ello, se debe adjuntar la planilla
con el detalle del o de los distintos proyectos en que pudiera estar trabajando el profesional. El
formato de la planilla serd entregado por la Direccién Regional o el Nivel Central segun
corresponda. Se debe adjuntar copia del contrato de trabajo firmado por el trabajador y el
empleador.

Pago de leyes sociales e impuestos: se debe adjuntar el comprobante del pago realizado, y el
formulario detalle pago que identifique que corresponde a las retenciones realizadas en la
liquidacion de sueldo del mes anterior.

Cotizaciones por contratacion de servicios: en aquellos casos en que el Ejecutor deba contratar
servicios por un monto superior a $500.000.- (quinientos mil pesos) impuestos incluidos, tales como
servicios de cafeteria o catering, servicios de construccién, capacitacion, comunicacionales o
cualquier otro servicio adquirido a un tercero para ser entregado directamente a los usuarios, se
deberan presentar 3 cotizaciones - a lo menos - al Supervisor de proyecto; este ultimo, aprobara la
cotizacion elegida, lo que sera revisado en la documentacion de rendiciéon de gastos.

No necesariamente se esta obligado a comprar |a alternativa mas economica, se puede comprar a
otra de mayor valor siempre que dicha compra se justifique. La citada justificacion debe ser incluida
por el Ejecutor en la respectiva rendicion de cuentas.
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Pueden ser aceptadas hasta dos invitaciones a cotizar (ademas, de la cotizacién del proveedor a
quién se le contrato el servicio) siempre que el destinatario y la invitacion esté personalizado.
También se pueden incluir cotizaciones obtenidas de internet.

No esta permitido fragmentar las compras (ver punto 3.5)

p) Compras por internet: se permiten las compras por internet cuya rendicion de gastos se realizara
con la factura o boleta emitida por el proveedor (aplican mismas condiciones para rendir gastos con
facturas o boletas electrénicas) debiendo el Ejecutor acreditar que la compra la realizé al contado.

q) Arriendo de infraestructura: cuando el Ejecutor requiera arrendar infraestructura a
organizaciones tales como juntas de vecinos, clubes deportivos, bomberos, escuelas, recintos
municipales, entre otros, debera rendir el gasto con la entrega del contrato de arriendo (simple) o
convenio de colaboracién y el comprobante de haber realizado el pago del servicio a la
organizacion. Tratandose de organizaciones que, en general, no aceptan el pago del servicio en
dinero, el gasto se debe rendir con el contrato de arriendo (simple) o convenio de colaboracion
donde se indique que el pago se realizara con la entrega de especies (por ejemplo, articulos de
aseo), la factura que acredita la adquisicion de estas especies y el acta de traspaso de éstas a
dicha organizacion.

r) Rendicién gastos en telefonia y datos incurridos por el Ejecutor o por los profesionales
contratados por éste: en los casos en que el FOSIS autorice al Ejecutor a que tanto él, asi como el
equipo de profesionales contratados por él que trabajen directamente con los usuarios, podran
rendir los gastos incurridos en telefonia celular y/o planes de datos de la siguiente manera:

o La Direccion Regional o el Nivel Central fijara un monto maximo que se podréa rendir por
profesional.

« Si el profesional cuenta con la modalidad de post pago o plan debe adjuntar la boleta
mensual a nombre del profesional, el comprobante de pago de la boleta y la transferencia
del Ejecutor al profesional devolviendo o reembolsando los fondos al profesional.

« Siel profesional cuenta con la modalidad de prepago, se debera adjuntar el voucher de
recarga del celular pagado al contado y la transferencia del Ejeculor al profesional
devolviendo o reembolsando los fondos al profesional.

Los mismos respaldos (en lo que aplique) se solicitaran en caso de que el Ejecutor adquiera

planes de celulares para sus profesionales.

s) Rendicion de gastos por uso de software de videoconferencias (tipo Zoom 0 similares): en
los casos en que el FOSIS autorice al Ejecutor a incurrir en gastos de uso de software de
videoconferencias, podran rendir estos gastos de la siguiente manera:

« El Ejecutor debera acreditar que el uso del software ha sido realizado para el cumplimiento
de las labores encomendadas por el FOSIS.

« Solo podra rendir el uso correspondiente al tiempo de ejecucion del proyecto en que fue
necesario utilizar este tipo de software.

« El Ejecutor debe adjuntar el comprobante del pago realizado y la boleta o voucher
correspondiente al servicio contratado.

t) Uso de tarjeta de crédito como medio de pago

En los casos en que el FOSIS haya anticipado los fondos al Ejecutor y que para la adquisicion de
bienes o servicios el Ejecutor se encuentre obligado a utilizar una tarjeta de crédito como medio de
pago, se podra aceptar el gasto siempre y cuando el Ejecutor acredite que no uso el crédito, esto es,
que acredite que solo utilizé la tarjeta de crédito como medio de pago y que a la fecha de la rendicion
ha realizado el pago efectivo del monto utilizado con la tarjeta de crédito.

La acreditacién del pago de la tarjeta de crédito utilizada y de la justificacion de los motivos por los
cuales el Ejecutor tuvo que utilizarla como medio de pago, deben ser incorporados al expediente del
proyecto.
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4.4.3 Gasto de sostenimiento.

El gasto de sostenimiento incluye todos gastos indirectos necesarios en los que debe incurrir el
Ejecutor para la ejecucién del proyecto, gue no son susceptibles de prorratearse e identificarse en
forma precisa en el proyecto, y cuyo monto a rendir no podra exceder el porcentaje indicado en las
bases para cada linea programatica o convenio correspondiente.

Sélo pueden rendir gastos de sostenimiento los Ejecutores que tienen incluido este item en el plan de
cuentas y/o presupuesto aprobado por el FOSIS.

Este gasto se debera rendir en base al grado de avance de la ejecucion de proyecto medido en
términos de la inversion directa y de los gastos de administracién que incluya el Ejecutor en su
rendicion.

Este item no es posible rendirlo de manera anticipada ni tampoco al término del proyecto. Si en una
determinada rendicion el Ejecutor no esta rindiendo gastos de inversion directa ni de gastos de
administracion, entonces no podra rendir gasto de sostenimiento (debera rendir en $0).

Cada vez que el Ejecutor rinda Gasto de Sostenimiento debera hacerlo con una factura exenta por
igual monto que el incluido en su rendicion.

El calculo del porcentaje del gasto que se rendira se debe calcular sobre los gastos de la Inversion
Directa y los Gastos de Administracion presentados por el Ejecutor. Si la rendicion presentada incluye
gastos observados de rendiciones anteriores, estos deben ser descontados para efectos de calcular
el gasto de sostenimiento solo sobre los nuevos egresos.

No corresponde pactar que el Ejecutor rinda este gasto en cuotas, por ejemplo, no corresponde que
rinda una cuota al inicio del proyecto y una segunda cuota al final, ni tampoco corresponde que rinda
el gasto cada tres meses 0 en modalidades similares.

No corresponde que el Ejecutor rinda el gasto al término del proyecto.

Para facilitar la comprensién de como debe calcularse el Gasto de Sostenimiento se adjunta un anexo
con ejemplos sobre la materia.

4.4.4 Otros documentos.

Referido a aquellos que se deben entregar solo como justificacion, para efectos tributarios, de gastos
que fueron rendidos por el Ejecutor durante el desarrollo del proyecto:

a) Factura exenta por gasto de remuneraciones: el Ejecutor Privado debe entregar esta factura
como minimo en cada afo tributario de vigencia del proyecto, y corresponde al gasto por concepto
de remuneraciones (contrato de trabajo u honorarios) pagadas a personas que participan en el
proyecto y que se registran en la contabilidad del Ejecutor.

b) Factura exenta para justificar la transferencia de recursos para cubrir el gasto de sostenimiento:
cada vez que se rinde el concepto de gasto de sostenimiento se debe respaldar con una factura
exenta por el monto rendido, la factura debe decir contado y debe ser enviado el archivo XML a la
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casilla dipresrecepcion@custodium.com para dar cumplimiento al SGDTE implementado por la
DIPRES.

4.4.5 Rendicién de gastos realizados en el extranjero.

Si el proyecto asi lo requiere y siempre y cuando exista autorizacion previa del FOSIS, el Ejecutor
podra rendir gastos realizados en el extranjero, para esto el Ejecutor debera entregar documentos
auténticos emitidos en el exterior y acreditar el pago efectuado de conformidad con las disposiciones
legales vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacion y domicilio del
prestador del servicio y/o del vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y la naturaleza,
objeto, fecha y monto de la operacion.

En el evento que no sea posible acreditar un determinado gasto en la forma antes indicada,
correspondera a FOSIS, a través del Ministro de Fe, emitir, ademas, un documento que certifique que
los pagos realizados fueron utilizados y destinados para los fines autorizados, de acuerdo con el motivo
especifico del desembolso realizado en el exterior.

En caso de que la operacién de que se trate no genere ningun tipo de documentacién, bastara con el
certificado a que se alude el parrafo anterior.

Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se estara a aquel vigente al momento de
realizarse la respectiva operacion.

4.5 Aplicacién Ley de redondeo.

La ley del redondeo aplica solo cuando el medio de pago es en efectivo, pues en el caso de que la
forma de pago utilizada seala transferencia electrénica o el uso de una tarjeta de débito, dicha ley no
se aplica.

En los casos en que se aplica la citada ley, el monto efectivamente pagado por €l comprador deberia
quedar registrado en el respectivo comprobante (boleta o factura), lo que permite al Ejecutor rendir lo
efectivamente pagado y facilita la revision de la rendicion de cuentas pues el documento debe estar a
la vista.

En consecuencia, cuando la forma de pago utilizada es el efectivo, la ley del redondeo cambia el valor
de lo comprado, pues lo efectivamente pagado por el Ejecutor sera lo indicado en el respectivo
comprobante. Esto en armonia con lo sefialado en la resolucion 30 de la Contraloria cuando se refiere
a que se deben rendir los gastos efectivos.

Suponiendo que en una boleta o factura viene detallada la compra de mas de un articulo, para efectos
del llenado del acta de traspaso, el Ejecutor debe ajustar el precio de uno de los articulos para que le
cuadre el total efectivamente pagado con el total indicado en la boleta o factura.

En otras palabras, si por efecto de la ley del redondeo un bien comprado en efectivo, cuyo precio de
venta era de $59.457 y el Ejecutor pagé efectivamente $59.460 (que es el monto que aparecera en la
boleta o factura) para todos los efectos debe ser rendido por $59.460 y si otro bien fue facturado por
$59.453, donde efectivamente se pagaron $59.450, para todos los efectos debe rendirse por $59.450.

19



4.6 Condiciones generales de la documentacion de respaldo de los gastos rendidos:

a) El comprobante contable, en ningun caso es un respaldo de la rendicion de cuentas.

b) Los respaldos asociados a items de recursos de inversion deben registrar de manera clara y
legible el acuse de recibo por parte del usuario en el Acta de Traspaso cuando corresponda.

¢) Los respaldos de items de recursos de inversion deberan detallarse de acuerdo con los formatos
entregados por la Direccion Regional o Nivel Central, segun sea el caso, al inicio de las actividades
del proyecto.

d) La documentacion entregada no debe presentar enmendaduras, debiendo consignar claramente
la fecha, el monto pagado y el detalle de la compra en el formulario respectivo (si corresponde)
con sus respectivas firmas.

e) Los documentos tributarios deben ser auténticos, esto es, que toda factura o boleta debe estar
vigente y timbrada, o con su validacién electrénica ante el Sl

f) Boletas de Honorarios o Facturas de Servicios correspondientes a servicios de terceros deberan
ser extendidas a nombre del Ejecutor y detallar el servicio prestado. Se recomienda que estos
servicios sean respaldados por un “Contrato de Servicio” cuando la prestacion de éste se extienda
por mas de tres meses.

g) Las facturas y boletas deben rendirse con el respectivo respaldo de haber sido pagadas. No se
pueden rendir documentos cuyo pago no pueda ser acreditado por el Ejecutor. Los pagos pueden
ser realizados en efectivo, con tarjeta de débito, mediante transferencia electrénica y/o cualquier
otro medio de pago que permita acreditar que el documento se encuentra pagado al momento de
presentar la rendicion de gastos.

h) No se aceptan pagos en cuotas o con cheques a fecha, cuando el FOSIS transfiera
anticipadamente dichos recursos al Ejecutor. El incurrir en esta grave falta, facultara a la Direccion
Regional o Nivel Central a evaluar dicha situacion, pudiendo poner término anticipado al contralo
y hacer efectivo el cobro de garantias si procediera.

i)y En el caso que la factura tuviera modificaciones, se podra aceptar una nota de crédito y/o débito
o bien se podra anular la factura y volver emitirla.

i) Al rendir gastos con facturas y boletas impresas en papel térmico (salvo las electrénicas, en que
la impresion en papel se acompaiie solo como apoyo a la rendicién), el Ejecutor debe incluir la
respectiva fotocopia de estos docu mentos para evitar que la informacién se borre con el paso del
tiempo.

k) Seran considerados documentos validos en la rendicion, las actas de traspaso de montos iguales
o menores a $2.000, que reflejen los saldos disponibles de los recursos de inversion de cada
usuario.

I) Sodlo en casos excepcionales se aceptara la compraventa notarial (por ejemplo, en el caso de
compra de animales) o declaracion jurada simple, siempre y cuando haya sido autorizada la
pertinencia de dicho gasto, por escrito, por el respectivo Supervisor de proyecto.

m) Por instruccién de la Contraloria General de la Republica, no pueden ser imputados a ningan ltem
presupuestario, los gastos generados por la contratacion de garantias de anticipo o de fiel
cumplimiento.

n) En aquellos proyectos que requieren la construccion de infraestructura y la inversion de esta sea
superior a $2.000.000 se debera presentar:

Propuesta Técnica aprobada por el supervisor de proyecto.

« Factura por cada pago (anticipo, final o total, si corresponde).

« Sies necesario entregar anticipo para el inicio de la ejecucion, ademas de la factura por el pago,
debera presentarse el contrato de obra correspondiente.

o) En el caso que el FOSIS autorice al Ejecutor a rendir gastos de combustible, sélo se debe rendir
el voucher o la boleta de venta emitida por el proveedor, pero no ambos.
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e prohibe al Ejecutor acumular puntos, kilometros u otro tipo de beneficio de programas de
fidelizacion de clientes ofrecidos por los proveedores obtenidos por compras realizadas con recursos
provenientes del proyecto o convenio. En consecuencia, no se pueden rendir gastos con boletas o
facturas que hagan referencia a los citados programas de acumulacion de puntos. En caso de
detectarse que el Ejecutor esta rindiendo gastos que incluyan este tipo de beneficios, los gastos seran
observados.

Dicha prohibicién también se extiende a los beneficiarios del proyecto, por lo que se solicita al Ejecutor
informar a sus beneficiarios que eviten, en la medida de lo posible, entregar su RUT al momento de
realizar una compra con la finalidad de cumplir con tal indicacian.

4.7 Aspectos revisados por el FOSIS:

A través del Supervisor de proyecto a cargo y del personal del Departamento de Administracion y
Finanzas o Subdireccién de Administracion y Finanzas, el FOSIS revisara la rendicion de cuentas
presentada observando el cumplimiento de los aspectos que mas adelante se indican.

Estos aspectos deben ser verificados por el Ejecutor antes de presentar la rendicién. Cualquiera de
estas faltas puede significar la observacion o rechazo de los gastos rendidos.

a) Formalidad de la rendicién: este aspecto incluye, entre otros, que la rendicion de gaslos sea
presentada unicamente en el formulario de rendicion entregado por el FOSIS, el orden en que se
presenta la documentacion de la rendicion, las firmas requeridas, los timbres exigidos y la
existencia de la documentacion de respaldo.

b) Pertinencia y coherencia de los gastos: este aspecto incluye, entre otros, gue los gastos
rendidos correspondan al plan de cuentas aprobado para el proyecto, que los montos se ajusten
a los limites presupuestarios establecidos para el mismo, que los gastos hayan sido efectivamente
pagados, que estos gastos tengan relacién directa con la etapa y las actividades del proyecto, que
la documentacion presentada permita establecer que el gasto fue pertinente, que la rendicion de
planes e iniciativas presentadas corresponda a los usuarios del proyecto y a sus planes aprobados,
que el recurso humano que se rinde pertenezca al aprobado en la propuesta o, en el caso de que
existan cambios, que estos hayan sido aprobados formalmente por el FOSIS.

c) Exactitud de las operaciones aritméticas: este aspecto incluye verificar la concordancia de la
informacion aritmética y contable ingresada en los formatos de la rendicion de cuentas y
presentada en la documentacion de respaldo.

d) Legalidad del gasto: este aspecto incluye, entre otros, verificar que los gastos presentados
hayan sido realizados dentro del plazo de ejecucion del proyecto, que la documentacion
presentada sea en original, que los plazos establecidos por la normativa se cumplan y que los
respaldos se encuentren de acuerdo con la normativa vigente.

e) Autenticidad de la documentacién: este aspecto incluye, entre otros, verificar que los
instrumentos de respaldo de la rendicion de cuentas cumplan con los requerimientos legales y
normativos aplicables, tales como documentos tributarios establecidos por el Servicio de
Impuestos Internos o aquellos que defina el FOSIS en instructivos o en el propio contrato.

f) Consistencia de la informacion: este aspecto incluye, entre otros, verificar que la informacion
de la rendicion de cuentas sea coherente, por ejemplo, que el saldo de la cuenta bancaria y el
saldo por rendir del proyecto sean consistentes.
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5. REINTEGRO DE SALDOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS.

En general, corresponde que el Ejecutor realice el reintegro del saldo de los fondos transferidos que
no haya podido justificar como gasto aprobado y contabilizado por FOSIS.

Especificamente, corresponde que el Ejecutor realice el reintegro del saldo de los fondos transferidos
cuando en las rendiciones de cuenta se observan las siguientes situaciones:

a) Existen gastos observados por FOSIS y no aclarados por el Ejecutor en los plazos
establecidos;

b) Existen saldos de recursos no comprometidos a la fecha limite de ejecucion que establecen
|as bases, términos de referencia o contrato.

c) Existen saldos de recursos no invertidos o utilizados a la fecha de cierre administrativo del
proyecto.

Los recursos no rendidos y los gastos no aprobados formalmente por el FOSIS deben ser reintegrados
en un plazo de 10 dias habiles siguientes a la notificacion del monto a reintegrar. Con todo, este plazo
no podra exceder los 15 dias corridos contados antes del término de la vigencia de la garantia de
anticipo respectiva.

Si el Ejecutor no ha realizado el reintegro de los fondos en el plazo otorgado, el FOSIS procedera a
ejecutar el cobro de la respectiva garantia de anticipo.

El reintegro debe realizarse mediante transferencia o depésito bancario a nombre del FOSIS, en la
cuenta corriente sefialada por este ultimo.

La documentacién correspondiente a los reintegros debe ingresarse al FOSIS, para ello el Ejecutor
podré utilizar alguna de las siguientes alternativas:

a) En caso de utilizar el SISREC, correspondera ingresar a dicho sistema la informacién del
reintegro realizado.
b) En caso de utilizar un sistema de rendicién alternativo a SISREC, debera ingresar por

Oficina de Partes y/o su referente en provincias o territorios, el Formulario de Reintegro,
incluyendo en cada una, copia de la boleta de depésito bancario o de la transferencia
bancaria realizada; o enviar por correo electrénico el Formulario de Reintegro junto con la
boleta de depodsito o la documentacion de transferencia electrénica al Supervisor de
Proyecto,

En ambos casos es necesario que la documentacién contenga de manera clara y legible: el cédigo de
proyecto, la cuenta a la cual se han transferido o depositado los fondos y el monto del reintegro.
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GLOSARIO.

Desembolsos de recursos: son recursos transferidos a Ejecutores para la implementacion de
proyectos. FOSIS podra autorizar previamente alguna de las siguientes modalidades de
desembolso: 1. Financiamiento a través de anticipo(s) a terceros, 2. Reembolso de los recursos
propios del Ejecutor correspondiente a gastos realizados por éste y que han sido previamente
aprobados por FOSIS.

Dias corridos: un dia natural o corrido es un dia normal, independiente de los festivos o fines de
semana. En el caso de que la fecha de entrega de documentacion deba ocurrir durante feriados o
fines de semana, esta debera entregarse al dia héabil siguiente de la fecha que corresponda.

Planes de cuentas presupuestarios: es una estructura de cuentas utilizada por el FOSIS que
permite desglosar las cuentas asociadas a la rendicion de gastos. Este ordenamiento se basa en
categorias, items Yy subitems, y cada programa cuenta con una estructura presupuestaria
especifica en la cual deben rendirse los gastos asociados a las actividades y productos
comprometidos.

Formulario de rendicion de cuentas: formulario provisto por el FOSIS destinado al ingreso de |a
informacion de la rendicién de gastos de los fondos transferidos al Ejecutor. El formulario cuenta
con un resumen y detalle y debe ser completado por el Ejecutor adjuntando la documentacion de
respaldo de los gastos realizados en original.

Gastos aprobados: son aquellos gastos rendidos por el Ejecutor que obedecen a la naturaleza
del proyecto y que son aceptados por el FOSIS en conformidad a las normas vigentes y cuyos
antecedentes adjuntos en la rendicion de cuenta son suficientes para su aprobacién inmediata.

Gastos observados: son aquellos gastos rendidos por el Ejecutor que obedecen a la naturaleza
del proyecto donde los antecedentes adjuntados por el Ejecutor no son suficientes para su
aprobacion inmediata por reparos en su pertinencia o en la documentacion presentada, quedando
postergada su aprobacion a la revision de los antecedentes o documentos complementarios que
debe presentar el Ejecutor.

Gastos rechazados: son gastos rendidos por el Ejecutor que no obedecen a la naturaleza del
proyecto o que no cumplen con las normas vigentes, por lo tanto, estos gastos son rechazados por
el FOSIS debiendo el Ejecutor rebajarlos de los gastos rendidos y restituir los fondos si
correspondiere
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Goblerne de Chite

ANEXO N°4
Observaciones realizadas durante la evaluacion Ex — ante

En relacion con los resultados de la evaluacion ex ante realizada respecio de proyecto codigo 08.591102.00050-22 el
proceso arrojo observaciones que es menester acoger y subsanar por parte del ejecutor, con el objeto de asegurar una
correcta ejecucion.

Las observaciones realizadas corresponden a las siguientes:

DEBILIDADES

PRESUPUESTO: EN EL [TEM DE CUIDADO INFANTIL, EN HOJA 6 PRESUPUESTO EL MONTO QUE
CONSIDERA SOLO ALCANZA A CUBRIR LOS HONORARIOS DEL PERSONAL CONSIDERADO PARA ITEM SIN
CONTAR EL COSTO DE FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO.

NOTA DE LA EVALUADORA:

1.- TODOS LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TRABAJO DE TRATO DIRECTO SON PROFESIONALES. 2.-
EXISTE AL MENOS UN INTEGRANTE DEL EQUIPO EJECUTOR QUE CUENTE CON FORMACION Y/O
EXPERIENCIA EN EDUCACION EN LINEA Y/O INTERVENCIONES ESPECIALIZADAS A TRAVES DE
TECNOLOGIA INFORMATICA O TELEFONICA PORQUE HA TRABAJADO CON PROYECTOS FOSIS EN
PERIODO 2020-2021. 3.- EN EQUIPAMIENTO EL EJECUTOR INDICA QUE CUENTA CON MEDIOS
TECNOLOGICOS (TEAMS, ZOOM, YOUTUBE) PARA ACTIVIDADES REMOTAS. 4.- EL PROPONENTE INDICA
QUE REALIZARA ACCIONES DE ARTICULACION Y COMPLEMENTARIEDAD CON LA OFICINA DE FOMENTO
PRODUCTIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION, LA F'UNDAC|0N HONRA Y LA FUNDACION INFOCAP
LAS CUALES SE ENCUENTRAN RESPALDADAS A TRAVES DE CARTAS DE COMPROMISO. 5.- EL
PROPONENTE SENALA QUE PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION Y PERMANENCIA DE LOSILAS
PARTICIPANTES EN LA ETAPA DE ASESORIAS Y ACOMPANAMIENTO SE CONFORMARAN GRUPQOS DE
WHATSAPP A CARGO DE CADA MONITOR, CON EL FIN DE MANTENER CONTACTO DIARIO CON LOS
SELECCIONADOS(AS), RESOLVER DUDAS, ENTREGAR ORIENTACION DE ALGUN TEMA PARTICULAR Y
FOMENTAR LA PARTICIPACION EN LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA, TAMBIEN REGULARMENTE SE
HARA ENVIO DE MENSAJES A LOS USUARIOS(AS) UNA VEZ POR SEMANA CON FRASES MOTIVADORAS. SI
POSEEN CUENTA EN REDES SOCIALES PARA LA PUBLICIDAD DE SUS PRODUCTOS, SE SOLICITARA QUE
LAS COMPARTAN PARA HACER UN CATASTRO DE ELLAS Y CADA VEZ QUE TENGAN NUEVOS PRODUCTOS
PODAMOS PROMOCIONARLOS DENTRO DEL GRUPO. SE COORDINARAN LAS VISITAS DE ASESORIA EN
CONJUNTO CON USUARIO(A) PARA VER HORARIO Y FECHA MAS COMODA PARA ELLOS(AS). 6.- EN
CUANTO A LOS USUARIOS/AS QUE NO TENGAN LOS CONOCIMIENTOS/ HABILIDADES Y/O TECNOLOGIA
PARA HACER TRABAJO REMOTO EL PROPONENTE SENALA QUE EN LOS CASOS DE USUARIOS(AS) QUE
POR EDAD O BIEN POR DECISION PROPIA CAREZCAN Y NO QUIERAN ACCEDER A INTERNET, LA
APLICACION DE IVYD SERA POR MEDIO DE LLAMADA TELEFONICA, PREVIAMENTE COORDINADA EN
CONJUNTO. A ELLOS SE LES REALIZARAN LOS TALLERES DE MANERA PERSONALIZADA CON APOYO
DIRECTO DE RELATOR Y MONITOR PARA LA ELABORACION DE PLAN DE NEGOCIO, ESTO POR MEDIO DE
LLAMADA TELEFONICA, A ESTOS USUARIOS SE LE HARA ENTREGA ADEMAS DE MATERIAL DE PPT
ELABORADO POR RELATOR(A) DE MANERA IMPRESA EN LA ENTREGA DE KIT DE MATERIAL, PARA SU
COMPRENSION DE LOS TEMAS TRATADOS EN LOS TALLERES, A SU VEZ, SE LE HARA ENTREGA DE UN
PENDRIVE O TARJETA MICRO SD (CON ADAPTADOR) CON INFORMACION PRECARGADA DE PPT DE
RELATOR MAS VIDEOS DE APOYO IGUALES A LOS QUE TENDRAN ACCESO EL RESTO DE LOS USUARIOS
EN EL CANAL DE YOUTUBE, CONSIDERANDO QUE DENTRO QUE ALGUN FAMILIAR O CERCANO PUEDA
FACILITAR EL ACCESO A UN COMPUTADOR, TELEVISOR CON ENTRADA USB O SMARPHONE DONDE
PUEDA REPRODUCIR LOS VIDEOS. TAMBIEN SE LE ENTREGARA UN DIPTICO EXPLICATIVO POR CADA
TEMATICA DE TALLER DE MANERA IMPRESA. ESTOS USUARIOS RECIBIRAN LLAMADAS TELEFONICAS UNA
VEZ POR SEMANA DE PARTE DE SU MONITOR EN LA ETAPA DE ACOMPANAMIENTO PARA OFRECER
ACLARAR DUDAS Y PARA MOTIVARLOS A CONTINUAR CON SU EMPRENDIMIENTO. LOS
ACOMPANAMIENTOS Y/O ASESORIAS SE REALIZARAN MEDIANTE LLAMADA TELEFONICA PREVIAMENTE
COORDINADA ENTRE USUARIO Y MONITOR. PARA USUARIOS(AS) QUE NO SEPAN LEER O ESCRIBIR, SE




PUEDA APOYAR AL USUARIO(A), SOLICITAREMOS APOYO DE SU ENTORNO PARA QUE LA PERSONA
SELECCIONADA NO SE SIENTA DISCRIMINADA POR NO CONTAR CON CAPACIDAD DE LECTO ESCRITURA Y
TENGA LA CONFIANZA DE PODER TRABAJAR CON UNA PERSONA DE SU GRUPO FAMILIAR Y/O
CERCANO(A), ESTO SIN RESTAR RESPONSABILIDAD AL MONITOR(A) A CARGO, QUIEN MANTENDRA
CONTACTO REGULAR CON LA PERSONA PARA APOYAR, ORIENTAR Y RESOLVER TODAS SUS DUDAS. 7.-
LA PROFESIONAL MITZY BUSTOS (APOYO ADMINISTRATIVO) INDICA EN FORMULARIO DE RRHH QUE TIENE
PROFESION DE TECNICO EN ADMINISTRACION, PERO PRESENTA CERTIFICADO DE ALUMNA EGRESADA
DE DICHA CARRERA, AUNQUE CUMPLE CON CRITERIO PORQUE PRESENTA AL MENOS UNA EXPERIENCIA
DE 7 MESES DE DURACION ACREDITADAS DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA RENDICION DE PROYECTOS
FINANCIADOS CON FONDOS PUBLICOS EN LOS 96 MESES ANTERIORES A LA FECHA DE PUBLICACION. 7.-
DENTRO DE LA METODOLOGIA LA PROPUESTA MENCIONA E INDICA DETALLADAMENTE COMQO SE
TRABAJARA LAS PARTICULARIDADES'DE ETNIA, DISCAPACIDAD, URBANIDAD/RURALIDAD, GRUPO ETAREO
Y ESCOLARIDAD. 8.- SE OBSERVA QUE EN CAPACITACION Y/Q PERFECCIONAMIENTO CERTIFICADAS DEL
EQUIPO LA PROFESIONAL YENIFER GILLI POSEE CAPACITACION EN METODOLOGIA CEFE, POR SU PARTE
LA PROFESIONAL INGRID SEPULVEDA EN PREPARADO Y LA PROFESIONAL MARIA ARELLANO EN MODELO
CANVAS. 9.- EN EL CASO DEL PRESUPUESTO ESTE NO SE AJUSTA A LO SOLICITADO EN LAS BASES COMO
SE DETALLA EN LAS DEBILIDADES. 10.- EL PROPONENTE CONSIDERA EL SERVICIO DE CUIDADO INFANTIL
EN MES 3: 6 HRS., MES 4: 6 HRS Y MES 8: 2 HRS., LO CUAL ES COHERENTE A LO QUE SE INDICA EN LAS
BASES EN CUANTO A LOS MESES EN QUE EL SERVICIO TIENE QUE ESTAR DISPONIBLE Y LAS HORAS
MINIMAS SOLICITADAS, AUNQUE EL APORTE QUE EL PROPONENTE DEJA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
SERVICIO ES DE $0.

Por tanto, el gjecutor se compromete a:

PRESUPUESTO: SE DEBE CONSIDERAR RECURSOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE
CUIDADO INFANTIL.

Cabe sefialar que el cumplimiento de los compromisos sefialados es obligatorio por parte del ejecutor, y su estricla
observancia forma parte del fiel cumplimiento del contrato.

/ /'/" ) 2 / Firmado digitaimente por Susana
/

Tl
SUSANA GONZALEZ SALAZAR
DIRECTORA REGIONAL(S) REPRESENTANTE LEGAL
FOSIS REGION DEL BIOBIO ONG PROFESIONALES PARA LA REGION

AUTORIZACION AL REVERSO
DE ESTE COCUMENTO

MOTARIA SANTIBANEZ i




FIRME ANTE MI en el anverso del presente documento, dnicamente. donANDRES EDUARDD VELOZD QUEZADA,
ingeniero comercial, soltero, C.LN2{5.178312-0, en representacion de ONG PROFESIONALES PARA LA REGION,
R.U.T.65.044.892-B, segin consta en Acta de Asamblea de fecha 3! de Agosto de 702!, reducida a Escritura
Piblica con fecha 23 de Septiembre del afo 202!, en |z Notaria de la comuna de Concepeion de don Ramdn
Barcia Carrasco, ante la Notario Suplente dofia Dlaya Ferrada Garrido, n® de certificado 123456800588,
verificado en el sitio www fojas.cl.-

Talcahuano, 03 de Junio del afo 2022.- Agl*
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